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Grundausbildung Arbeitnehmer

Allgemeiner Teil der Grundausbildung

4 Stunden für alle Bereiche

Spezifische Ausbildung

Auffrischung für alle Bereiche
6 Stunden im 5 Jahreszeitraum

Zusätzliche Ausbildung
für Vorgesetzte - 8 Stunden

12 Stunden
Hohes Risiko

4 Stunden
Niederes Risiko

8 Stunden
Mittleres Risiko



E-Learning

• In allen Bereichen der Landesverwaltung 

und in den Schulen jeglicher Art wird die 

gesetzliche vorgeschriebene Ausbildung in 

Form von E-Learning durchgeführt.



Ein kurzer Rückblick

• Februar bis September 2014 

• Lehr- und Landespersonals der Schulen 
und Kindergärten



Wie war alles aufgebaut?



Unter Inhalte – Kurse für Landesbedienstete -
Arbeitsschutz  



Aufteilung der Schulen nach Schultyp



Unterkategorien nach Arbeitgeber  
insgesamt 139 Kurse 



Jeder Kurs war mit einem Passwort geschützt.



Der E-Moderator hatte folgende Aufgaben:

• Arbeitnehmer und Arbeitnehmerinnen zum Online-Kurs einladen 
und gegebenenfalls beim Zugriff auf die Kurse unterstützen

• die Lernfortschritte der Kursteilnehmer/innen verfolgen

• einfache Fragen seitens der Kursteilnehmer/innen zur 
Funktionsweise der Lernplattform „Copernicus“ oder über das 
Kursthema beantworten

• komplexe Fragen seitens der Kursteilnehmer/innen zur Funktion der 
Lernplattform „Copernicus“ oder das Kursthema an den E-Tutor 
weiterleiten

• eventuelle Probleme in der Funktionsweise der Lernplattform 
„Copernicus“ an den E-Tutor melden



E-Moderatoren konnten im Kurs…

• Den Lernfortschritt der einzelnen 
Teilnehmer sehen

• Testdaten löschen

• Teilnahmebestätigungen herunterladen

Entstandene Probleme:

• Kurspasswörter wurden geändert

• Testdaten aller Teilnehmer gelöscht



Schließung der Kurse für die Schulen 
im September 2014

• 16.000 Bedienstete der Kindergärten und 
Schulen

und

• 8.000 Schüler der Berufs-, Fach- und 
Oberschulen 

hatten bis dahin den Kurs besucht



Frühjahr 2015 Start der Abteilungen

• Ein erster Start einiger Abteilungen mit 
dem Softwareprogramm Alfagest



Nimmt die Daten von der zentralen 
Personaldatenbank des Landes

Erkennt, wer den Kurs noch nicht besucht hat

Registriert die Bediensteten auf

Schreibt die Bediensteten in den Kurs ein

Schickt den Bediensteten
mit Benutzername und Passwort

mit der Einladung den Kurs zu besuchen

1

1

DAS lädt die Daten zum Abschlusstest auf Alfagest hoch

verschickt mit der Teilnahmebestätigung



Änderungen auf Grund von Alfagest

• 1 Kurs in deutscher Sprache und 1 Kurs in 

italienischer Sprache für die gesamte 

Landesverwaltung

• 1 Abschlusstest pro Ressort

• Abschlusstest mit Passwort geschützt



Erneuter Stopp im Sommer 2015 
Update auf Copernicus
Neue Version von Ilias

ILIAS 5.0.2 hat auch wiederum Einiges verändert….



1. Einstieg über den Browser Mozilla Firefox

Mozilla Firefox ist ein freier Internetbrowser und 

kann kostenlos unter folgender Internetadresse 

hochgeladen werden 

https://www.mozilla.org/de/firefox/new/?scene=2



2. Änderungen im Erscheinungsbild



3. Der Pfad zum Kurs



Neue Ikonen

Kurs

Lernmodul

Test

Forum

Lernmodul



4. Ein Kurs - 2 Sprachen



5. Das Wechseln von einer Sprache in die andere





Durch Einstellung der Sprache



6. Lernfortschritt im Kurs



7. Lernfortschritt im Lernmodul



8. Mindestlesezeit in jedem Kapitel



Änderungen im Kurs selbst…

Sechs Zwischentests

Auf der letzten Seite in jedem Kapitel befinden sich 

drei bis fünf Übungsfragen zum Inhalt des gelernten Kapitels. 

Die Übungen zählen nicht nur Lernzeit. 

Bei jedem Einstieg können die Fragen wiederholt werden.

Abschlusstest
durch ein Passwort geschützt.

20 Single-Choice-Fragen

1 Zugang mit 5 Versuchen - 2 Stunden Zeit



Die Registrierungen und die Einschreibungen 

mit Alfagest

wurden bis jetzt durch die DAS durchgeführt

Die Kinderkrankheiten des Programms

wurden zum Großteil geheilt, deshalb geht die

Verwaltung der Ausbildung nun 

an jede einzelne Schule. 



Alfagest – Web account

Dieser Link ist nur auf Computer der 
Verwaltung (Verwaltungsrechner) 

zugänglich!

http://alfagest.prov.bz/gen_login.aspx

Benutzername und Passwort

Link zu Alfagest



Die 7 Schritte der Einschreibung



Sie sehen nur die Bediensteten Ihrer Schule. 

Mustermann Martina 339988

Mustermann



Mustermann

Mustermann Martina  339988

Die Ausbildung bereits gemacht oder nicht?



Den Kurs zuweisen

Mustermann

Mustermann Martina    

Klicken Sie auf das Aktionsfeld

339988



Mustermann Martina

339988

MSTMRT4580

XXXXXXX

XXXXXXX



Öffnen Sie die Feldliste

Wählen Sie den Kurs – "Allgemeine Ausbildung zum Arbeitsschutz" aus



Weisen Sie dem Bediensteten den Kurs zu

Bestätigen Sie die Zuweisung des Kurses.



DAS WAR‘S!

Sie haben nun die ausgewählte Person für den Kurs vorgemerkt.

XXXXXXXX



• Wir synchronisieren zwei Mal wöchentlich das 
Programm Alfagest mit Copernicus, d.h. Alfagest
erhält den Auftrag, die von Ihnen vorgemerkten 
Personen auf Copernicus zu registrieren und in 
den Kurs einzuschreiben. 

• Nach erfolgter Synchronisierung verschickt 
Alfagest die E-Mails an die Bediensteten und zur 
Kenntnis an die Schuldirektion.

die Registrierungsmail mit den Zugangsdaten für Copernicus

die Einschreibungsmail in den Kurs



Martina Mustermann

Martina Mustermann

Beispiel der Registrierungsmail



Martina Mustermann

Beispiel der Einschreibungsmail



In der Anleitung…

• Alternativmethoden zur Überprüfung der Kursbesuche

• Das Programm Alfagest nimmt die Daten der Bediensteten von der 

zentralen Personaldatenbank des Landes, welche zurzeit noch in 

der Optimierungsphase ist.

• Die Daten, welche Alfagest von der Zentraldatenbank entnimmt, 

sind deshalb nicht immer korrekt.



Mit diesem Aktionsfeld haben Sie Einsicht in die anagrafischen
Daten der Bediensteten.



Sie gelangen hier auf die Seite der „Kundendaten“

Mustermann



Eingeschrieben aber noch nicht beendet!



Muss noch in den Kurs eingeschrieben werden!



Der Kurs wurde bereits durchgeführt!



• Zwei mal wöchentlich werden die Daten der 
Teilnehmer am Abschlusstest von der 
Dienststelle für Arbeitsschutz von Copernicus
entnommen und auf Alfagest hochgeladen. 

• Das Programm erstellt dann automatisch die 
Teilnahmebestätigung in PdF-Format und 
verschickt diese an die/den Bedienstete/n und 
zur Kenntnis an die Schuldirektion.



In Ihren heutigen Unterlagen finden Sie

Dieses Handbuch enthält Antworten auf die am häufigsten gestellten 

Fragen in Bezug auf den Kurs "Allgemeine Ausbildung zum Arbeitsschutz" 

auf Copernicus



Das Handbuch zur Grundausbildung

• Wir haben versucht, zu häufig gestellten Fragen eine Antwort zu 

finden und daraus ein Handbuch zu erstellen.

• Das Handbuch ist gedacht:

– Als Hilfe für Sie als Beauftragte des Arbeitsschutzdienstes

– Zum Übergeben an die Bediensteten bevor die Einschreibung erfolgt

• Das Handbuch behandelt z. B:

– Allgemeine Fragen wie – muss ich den Kurs besuchen….

– Probleme beim Einstieg

– Copernicus Einstellungen

– Allgemeines zum Kurs und zum Abschlusstest



Wichtig! Wichtig! Wichtig! Wichtig!

• Lehrpersonen verpflichten die E-Mailadresse: 
name.nachname@schule.suedtirol.it
zu benutzen

• Wenn keine E-mailadresse vorhanden ist, 
übernimmt automatisch das Programm die 
E-Mailadresse des Postfaches der Direktion.

• Bitte darauf hinweisen, den 
Benutzername=Matrikelnummer auf keinen Fall 
zu ändern



Haben Sie noch Fragen?



Für Probleme und Fragen zu Alfagest:

Monika Grandi Tel. 0471 412473 oder in Telearbeit 0471 417941

Für Probleme und Fragen zum Kurs auf Copernicus:

Brigitte Delazer Tel 0471 412477

Kontaktpersonen



Danke 
für Ihre

Aufmerksamkeit!


