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	Staatliche Abschlussprüfung der Unterstufe
	
	Schuljahr:
	2020/2021

	Der/Die Prüfungspräsident/in
	



	STAATLICHE ABSCHLUSSPRÜFUNG
DER UNTERSTUFE

	

	SCHULJAHR 2020/2021

	

	PRÜFUNGSPROTOKOLLE

	


Protokoll Nr. 1

Eröffnungskonferenz 

Am ________________, den ___. Juni 2021 um _____ Uhr versammeln sich in der ___________________ der Mittelschule ____________________________________ unter dem Vorsitz des/der Prüfungspräsidenten/in ______________________________________ die Lehrpersonen der Mittelschule _________________________ zur Konstituierung der Prüfungskommission und deren Unterkommissionen.

Tagesordnung:

1. Begrüßung

2. Überprüfung der Anwesenheit, Konstituierung der Prüfungskommission und allfällige Ersetzung von Kommissionsmitgliedern

3. Konstituierung der Unterkommission/en mit Namhaftmachung des Koordinators/der Koordinatorin und des Schriftführers/der Schriftführerin

4. Ernennung des/der Stellvertreters/in und des/der Schriftführers/in

5. Erklärung über das Verwandtschaftsverhältnis und die Erteilung von Privatunterricht

6. Feststellung der Anzahl der internen und externen Kandidaten/innen und Zuweisung der externen Kandidaten/innen an die Unterkommission
7. Feststellung der Anzahl der Kandidaten/innen mit Unterstützungsbedarf aufgrund eines Individuellen Bildungsplans (IBP)
8. Überprüfung und Genehmigung der Schlussberichte und der Bewertungskriterien
9. Überprüfung des Vorliegens der Abschlussarbeiten und Hinweise zur mündlichen Prüfung
10. Festlegung des Terminkalenders für die mündlichen Prüfungen
11. Allgemeine Hinweise

Punkt 1) Begrüßung

Der/Die Prüfungspräsident/in erklärt die Prüfungssession des Schuljahres 2020/21 für eröffnet.

Punkt 2) Überprüfung der Anwesenheit, Konstituierung der Prüfungskommission und allfällige Ersetzung von Kommissionsmitgliedern

Folgende Mitglieder der Prüfungskommission sind anwesend:
	Nr.
	ZUNAME und NAME der Lehrkraft
	LEHRFACH

	1.
	
	

	2.
	
	

	3.
	
	

	4.
	
	

	5.
	
	

	6.
	
	

	7.
	
	

	8.
	
	

	9.
	
	

	10.
	
	

	11.
	
	

	12.
	
	

	13.
	
	

	14.
	
	

	15.
	
	

	16.
	
	

	17.
	
	

	18.
	
	

	19.
	
	

	20.
	…
	


Folgende Kommissionsmitglieder sind abwesend und werden ersetzt durch:
	abwesende Lehrperson
	Abwesenheitsgrund
	wird ersetzt durch

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Punkt 3) Konstituierung der Unterkommission/en mit Namhaftmachung des/der Koordinators/in und des/der Schriftführers/in
Die Unterkommissionen werden konstituiert und folgende Koordinatoren/innen sowie Schriftführer/innen ernannt:
	Unterkommission
	Koordinator/in
	Schriftführer/in

	3A
	
	

	3B
	
	

	3C
	
	

	3D
	
	

	…
	
	


Die Unterkommissionen werden dem Protokoll beigelegt
.
Punkt 4) Ernennung des/der Stellvertreters/in und des/der Schriftführers/in

Der/Die Prüfungspräsident/in ernennt Herrn/Frau ________________________zu seinem/seiner/ihrem/ihrer Stellvertreter/in und Herrn/Frau _________________________ zum/zur Schriftführer/in. 
Punkt 5) Erklärung über das Verwandtschaftsverhältnis und die Erteilung von Privatunterricht

Die Kommissionsmitglieder unterzeichnen die Erklärung, dass sie keinem/keiner ihrer Kandidaten/innen Nachhilfestunden erteilt haben bzw. nicht mit ihnen bis zum 4. Grad verwandt sind
. Andernfalls werden sich die betroffenen Kommissäre bei den entsprechenden Prüfungshandlungen und bei der Erstellung der Prüfungsarbeiten enthalten und von anderen Mitgliedern der Kommission ersetzt.
Punkt 6) Feststellung der Anzahl der internen und externen Kandidaten/innen und Zuweisung der externen Kandidaten/innen an die Unterkommission
Insgesamt sind zur Abschlussprüfung zugelassen:
	Kl.
	Anzahl der Schüler/innen

	3A
	

	3B
	

	3C
	

	3D
	

	…
	


Folgende Privatisten/innen, die nach den geltenden Bestimmungen zur Abschlussprüfung zugelassen wurden, werden den nachstehenden Unterkommissionen zugeteilt:
	Name
	Geburtsdatum
	Geburtsort
	Wohnadresse
	Unterkommission

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Punkt 7) Feststellung der Anzahl der Kandidaten/innen mit Unterstützungsbedarf aufgrund eines Individuellen Bildungsplans (IBP)
	Kl.
	Anzahl der Schüler/innen mit

	
	zieldifferentem IBP 
auf der Grundlage einer 
entsprechenden Diagnose


	zielgleichem IBP 
auf der Grundlage einer 
entsprechenden Diagnose


	IBP 
auf der Grundlage eines 
entsprechenden Beschlusses des Klassenrates

	3A
	
	
	

	3B
	
	
	

	3C
	
	
	

	3D
	
	
	

	…
	
	
	


Folgende Schüler/innen erhalten eine Bescheinigung über das Bildungsguthaben, da aufgrund des Schweregrades der Beeinträchtigung die Überprüfung der erreichten Kompetenzen weder schriftlich noch grafisch möglich ist:  ___________________________________________________________________________
Punkt 8) Überprüfung und Genehmigung der Schlussberichte und der Bewertungskriterien

Die Schlussberichte und die Bewertungskriterien für die internen Kandidaten/innen werden überprüft und genehmigt. Es wird festgehalten, dass für alle eingeschriebenen Schüler/innen Zulassungsurteile zur Prüfung bei der Abschluss-Bewertungskonferenz gefasst worden sind. Auch die individuellen Bildungspläne und die entsprechenden Abschlussberichte werden gesichtet und besprochen.
Der/Die Präsident/in weist darauf hin, dass die Abschlussprüfung aufgrund der epidemischen Notlage aus einem Kolloquium besteht, das mit der Präsentation einer Abschlussarbeit beginnt. Für das mündliche Prüfungsgespräch sind die Kompetenzbereiche und Kriterien laut Bewertungsprotokoll einzuhalten und können gegebenenfalls durch weitere ergänzt werden.
Die Zulassungsgesuche samt Anlagen sowie die Prüfungsprogramme der externen Kandidaten/innen werden überprüft und genehmigt.
Punkt 9) Überprüfung des Vorliegens der Abschlussarbeiten und Hinweise zur mündlichen Prüfung
Der/Die Präsidentin überprüft das Vorliegen der Abschlussarbeiten aller Kandidat/innen und gibt folgende Hinweise zur mündlichen Prüfung:
· Abwicklung der mündlichen Prüfung (Vorbesprechung, Moderation, Zeitrahmen, Präsentation der Abschlussarbeit, Vertiefungsfragen, …)

· Während der mündlichen Prüfung muss die gesamte Unterkommission anwesend sein.

· keine „prüfungsfremden“ Tätigkeiten während der mündlichen Prüfung 
· Die Inhalte der mündlichen Prüfung müssen in das Bewertungsprotokoll übertragen werden.

· Die mündliche Prüfung einschließlich der Präsentation der Abschlussarbeit wird mit einer Ziffernote bewertet.

· Die Gesamtbewertung bzw. die Vergabe des Attributs „mit Auszeichnung“ findet nach Abschluss der mündlichen Prüfungen der jeweiligen Unterkommissionen statt. Die Gesamtbewertung der Abschlussprüfung ergibt sich aus dem arithmetischen Mittel der Zulassungsnote (50%) und des Prüfungsergebnisses (50%). Der so erzielte Durchschnittswert wird ab der Kommastelle fünf aufgerundet. 

· Es ist darauf zu achten, dass das Bewertungsprotokoll in allen Teilen sorgfältig ausgefüllt wird.

Punkt 10) Festlegung des Terminkalenders für die fächerübergreifenden Prüfungsgespräche
a) Der/Die Präsident/in teilt den Kalender der mündlichen Prüfungen mit
. Dieser wird am ____.06.2021 um _______Uhr angeschlagen.
b) Die einzelnen Unterkommissionssitzungen finden nach Abschluss der mündlichen Prüfungen der jeweiligen Unterkommissionen statt.
c) Der voraussichtliche Termin für die abschließende Plenarkonferenz wird mit _______________, den ___. 06.2021 um ca. _____ Uhr festgelegt.

Punkt 11) Allgemeine Hinweise

Der/Die Prüfungspräsident/in gibt folgende Hinweise:
a) Die aufgrund der epidemiologischen Situation geltenden Sicherheits- und Hygienerichtlinien müssen genau eingehalten werden.

b) Alle Kommissionsmitglieder müssen während der Dauer der Prüfungen erreichbar sein.

c) Bei einer begründeten Abwesenheit eines Kommissionsmitgliedes während einer Prüfungshandlung wird dieses für die Dauer der weiteren Prüfung ersetzt, wenn die Abwesenheit mehr als einen Prüfungstag umfasst oder am Tag der Abwesenheit Prüfungshandlungen anstehen, für welche die Anwesenheit des Kommissionsmitgliedes verpflichtend vorgesehen ist.

d) Abwesenheiten von Kandidaten/innen müssen über das Sekretariat überprüft werden.

e) Es besteht die Pflicht zur Amtsverschwiegenheit.
f) Alle Beschlüsse werden kollegial gefasst und werden kollegial getragen. Bei einem Mehrheitsbeschluss kann eine namentliche Nennung beantragt werden.

g) Bei Stimmengleichheit entscheidet die Stimme des/der Präsidenten/in. Enthaltungen sind nicht zulässig.

h) Es besteht eine Meldepflicht bei Kenntnis von Ungesetzlichkeiten.
i) Die mündlichen Prüfungen sind öffentlich zugänglich. Es müssen Maßnahmen getroffen werden, die sicherstellen, dass der Prüfungsablauf nicht im Mindesten gestört wird.

j) Das Abschlussergebnis wird bei den jeweiligen Unterkommissionssitzungen in das Prüfungsregister eingetragen.

k) Kandidat/innen, die aus religiösen Gründen an den im Prüfungskalender festgelegten Tagen die Prüfung nicht ablegen wollen, können an einem darauffolgenden Tag (vor der Schlusskonferenz) zur Prüfung zugelassen werden.
l) In begründeten Fällen können die mündlichen Prüfungen auch online abgewickelt werden bzw. können einzelne Kommissionsmitglieder online zugeschaltet werden.
m) Einsicht in die Prüfungsunterlagen gewährt die Schulführungskraft gemäß Art. 39 der Ministerialverordnung Nr. 90 v. 21.05.2001.
n) Die geltende Prüfungsordnung sowie weitere gesetzliche Unterlagen zur Abwicklung der Abschlussprüfung liegen in der Direktion auf.

Die Anlagen sind integrierender Bestandteil dieses Protokolls.

Ende der Sitzung:
_________ Uhr

Gelesen, genehmigt, gezeichnet

	Der/Die Schriftführer/in
	
	Der/Die Präsident/in

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Anlagen:

Anlage 1)
Aufstellung der Unterkommissionsmitglieder

Anlage 2)
Erklärung über Nachhilfen und Verwandtschaftsgrad

Anlage 3)
Übersicht und detaillierter Plan für die mündlichen Prüfungen
Protokoll Nr. 2
Abschlusskonferenz

Unterkommission _____
Am _________________, den ___.06.2021 um ______ Uhr versammeln sich unter dem Vorsitz des/der Prüfungspräsidenten/in alle Mitglieder der Unterkommission ___ und nehmen die vorläufige Gesamtbewertung der Kandidaten/innen vor. Diese ergibt sich aus dem arithmetischen Mittel der Zulassungsnote (50%) und des Prüfungsergebnisses (50%). Der so erzielte Durchschnittswert wird ab der Kommastelle fünf aufgerundet. Die Bewertungen und Begründungen ergeben sich aus den Prüfungsniederschriften.
Der/Die Prüfungspräsident/in weist schließlich daraufhin, dass alle Bewertungsunterlagen, Diskussionsbeiträge und Abstimmungsergebnisse Amtsgeheimnisse darstellen.

Die Unterkommission kommt unter Berücksichtigung der einzelnen Bewertungen zu folgenden Ergebnissen:

Unterkommission ____: ____ interne Kandidaten/innen

	Nr.
	Name des/r Kandidaten/in
	Prüfungsergebnis

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	5
	
	

	6
	
	

	7
	
	

	8
	
	

	9
	
	

	10
	
	

	11
	
	

	12
	
	

	13
	
	

	14
	
	

	15
	
	

	…
	
	


Folgenden Kandidaten/innen, die die Gesamtbewertung „zehn“ erhalten haben, wird einstimmig das Attribut „mit Auszeichnung“ zuerkannt.

	Nr.
	Name des/r Kandidaten/in
	„mit Auszeichnung“

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	


Die Gesamtbewertung, einschließlich des Attributs „mit Auszeichnung“ wird im Prüfungsregister und im Bewertungsprotokoll der Kandidaten/innen festgehalten.
Stellungnahmen/Einwände/Anmerkungen:
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(gegebenenfalls: Nachdem der/die Kandidat/in _____________________________________ mit dem Kommissionsmitglied __________________________________ bis zum 4. Grad verwandt ist, wurden sämtliche Prüfungshandlungen von ______________________________ durchgeführt.)

Die Sitzung wird um ___________ Uhr aufgehoben.

Verlesen, genehmigt und unterzeichnet

Die Kommissionsmitglieder:
	Fach
	Name
	Unterschrift

	Deutsch
	
	

	Italienisch
	
	

	Englisch
	
	

	Musik
	
	

	Kunst
	
	

	Bewegung und Sport
	
	

	Religion
	
	

	Geschichte
	
	

	Geografie
	
	

	Mathematik
	
	

	Naturwissenschaften
	
	

	Technik
	
	

	Integration
	
	


Der/Die Prüfungspräsident/in:

____________________________________
Protokoll Nr. 3
Schlusskonferenz der Prüfungskommission

zur Bewertung
Am _________________, den ___.06.2021 um ______ Uhr versammeln sich die Mitglieder der Prüfungskommission unter dem Vorsitz des/der Prüfungspräsidenten/in zur Schlusskonferenz, um die Bewertung vorzunehmen.
Alle Kommissionsmitglieder sind anwesend.

Abwesend ist/sind _______________________________________________________________________
Der/Die Vorsitzende stellt fest, dass alle Prüfungshandlungen gemäß den geltenden gesetzlichen Bestimmungen und den Richtlinien, die bei der Eröffnungskonferenz vereinbart worden sind, abgewickelt wurden.

Die Vorschläge für die Ergebnisse der Unterkommissionen werden der Prüfungskommission zur Kenntnis gebracht.
Stellungnahmen/Einwände:

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Die Prüfungskommission beschließt auf Vorschlag der Unterkommissionen die Gesamtbewertung.

Abstimmungsergebnis:

Der/Die Präsident/in veranlasst die anschließende Verpackung, Verschnürung, Beschriftung und Versiegelung der gesamten Prüfungsdokumentation in einem Paket, das er/sie dem/der Stellvertreter/in übergibt und das Folgendes enthält:

Schlussberichte der Klassenräte, sämtliche Prüfungsniederschriften inkl. Anlagen, Erklärungen, Dekrete, Gesuche und Unterlagen der Privatist/innen
Die Anlagen sind integrierender Bestandteil dieses Protokolls.

Nach Abschluss aller Amtshandlungen bestätigen die Kommissionsmitglieder durch ihre Unterschrift den regulären Ablauf der gesamten Prüfungshandlungen.

Die Mitglieder der Prüfungskommission:
	Nr.
	Name
	Unterschrift

	1.
	
	

	2.
	
	

	3.
	
	

	4.
	
	

	5.
	
	

	6.
	
	

	7.
	
	

	8.
	
	

	9.
	
	

	10.
	
	

	11.
	
	

	12.
	
	

	13.
	
	

	14.
	
	

	15.
	
	

	16.
	
	

	17.
	
	

	18.
	
	

	19.
	
	

	20.
	
	

	21.
	
	

	22.
	
	

	23.
	
	

	24.
	
	

	25.
	
	

	26.
	
	

	27.
	
	

	28.
	
	

	29.
	
	

	….
	
	


Das Protokoll wird verlesen, genehmigt und unterzeichnet.

Die Sitzung wird um ____________ Uhr aufgehoben.
	Der/Die Schriftführer/in
	Der/Die Präsident/in

	
	


Protokoll Nr. 4
Archivierung
Der/Die Präsident/in der Prüfungskommission erklärt, dass die Prüfungen ordnungsgemäß verlaufen sind. Er archiviert im Beisein des/der Stellvertreters/in alle vorgeschriebenen Dokumente und Unterlagen der Abschlussprüfung am Sitz der Mittelschule.
______________________, den ___.06.2021
	Der/Die Prüfungspräsident/in
	
	Der/Die Stellvertreter/in
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