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	UMFELDANALYSE





Umfeldanalyse ablegen



	ZIELGRUPPENRASTER





Zielgruppenraster ablegen


	BESTANDSSTRUKTUR & ETATVERTEILUNG





Bestandsstruktur & Etatverteilung ablegen


	LEISTUNGSKENNZIFFERN





Leistungskennziffern ablegen




	BIBLIOTHEKSRAT





Einladungen ablegen

oder 

Protokoll ablegen

oder 

Termine hier eintragen:

1. Termin:								


2. Termin:								

oder 

ähnliches



	INVENTUR





Letzter Termin:						


Fällig im Jahr:						



Ausdruck "Liste der fehlenden Medien" ablegen

oder 

Reservierung Scanner ablegen

oder 

ähnliches


	AUSBILDUNG & FORTBILDUNG LEITERIN & MITARBEITERINNEN





Ausbildung Leiterin:

Kopie des Diploms ablegen






Fortbildung Leiterin:

Kopien der Teilnahmebestätigungen ablegen






Fortbildung Mitarbeiterinnen:

evt. Kopien der Teilnahmebestätigung ablegen


	MITARBEITERINNENTREFFEN





Einladungen ablegen

oder 

Protokoll ablegen

oder 

Termin hier eintragen:

Termin:								

oder 

ähnliches


	TREFFEN ZENTRALER STELLEN & BEZIRKSTREFFEN





Treffen zentraler Stellen:

Teilnahmebestätigungen ablegen

oder 

Protokolle ablegen

oder 

ähnliches






Bezirkstreffen:

Teilnahmebestätigung ablegen

oder 

Protokoll ablegen

oder 

ähnliches


	KOMBINIERTE BIBLIOTHEKEN





Vereinbarung Öffentliche Bibliothek - Schulbibliothek:

Vereinbarung ablegen

oder 

Einladungen zu Sitzungen zur Erstellung einer Vereinbarung ablegen

oder 

Protokolle über Sitzungen zur Erstellung einer Vereinbarung ablegen

oder

Gesprächstermin und Partner hier eintragen:

Termin:								

Partner:											

												

oder 

ähnliches






Planungstreffen:

Einladungen ablegen

oder 

Protokoll ablegen

oder

Termin hier eintragen:

Termin:								

oder 

ähnliches


	LEIHSTELLEN





Planungstreffen:

Einladungen ablegen

oder 

Protokoll ablegen

oder

Termin hier eintragen:

Termin:								

oder 

ähnliches


	STATISTIK





Kopie des ASTAT – Statistikbogens ablegen



	VERANSTALTUNGEN





Liste der Veranstaltungen ablegen

oder 

Flyer oder Plakate ablegen

oder 

ähnliches


	MEDIENAUSSTELLUNG & MEDIENPAKETE/RINGE





Medienausstellung

Liste der Medienausstellung ablegen

oder 

Fotos ablegen

oder 

ähnliches



Medienpakete/Ringe

Liste der Medienpakete/Ringe ablegen

oder

Ausdruck Bibliotheca ablegen

oder

ähnliches




	GRAUE LITERATUR





evt. Kopie des Briefes ablegen

oder 

ähnliches


	PRESSESPIEGEL





Pressespiegel ablegen



	LISTE DER PARTNER





Liste der Partner ablegen



	BILDUNGSAUSSCHUSS





Protokoll ablegen

oder 

Termin hier eintragen:

Termin:								

oder 

ähnliches



|_|	Es gibt keinen Bildungsausschuss 



[bookmark: _GoBack]
	JAHRESBERICHT





Jahresbericht ablegen

oder 

Brief an die Presse ablegen

oder 

ähnliches

