	CHECKLISTE



mind. 1x monatlich				mind. alle 2 Monate
Infothek kontrollieren					Wunschliste bearbeiten
	Jänner		|_|				Jänner		|_|
	Februar	|_|				Februar	|_|
	März		|_|				März		|_|
	April		|_|				April		|_|
	Mai		|_|				Mai		|_|
	Juni		|_|				Juni		|_|
	Juli		|_|				Juli		|_|
	August		|_|				August		|_|
	September	|_|				September	|_|
	Oktober	|_|				Oktober	|_|
	November	|_|				November	|_|
	Dezember	|_|				Dezember	|_|

mind. 4 x jährlich
Medienausstellung machen
	1	|_|
	2	|_|
	3	|_|
	4	|_|

mind. 3 x jährlich
Veranstaltung organisieren, mindestens eine davon in Kooperation
	1	|_|
	2	|_|
	3	|_|

mind. 2 x jährlich
Bibliotheksratssitzung abhalten
	1	|_|
	2	|_|

Mitarbeiterinnen über das Fortbildungsangebot informieren
	Broschüre 1. Halbjahr		|_|
	Broschüre 2. Halbjahr		|_|
Treffen zentraler Stellen besuchen
						|_|
						|_|

mittels Presse informieren
	1	|_|
	2	|_|

mind. 1 x jährlich
	Fortbildungsveranstaltung besuchen		|_|
	Mitarbeiterinnentreffen organisieren			|_|
	Treffen Bibliothekssystem organisieren		|_| nur für Bibliothekssysteme
	Beteiligung an Veranstaltung/Aktion oder Gremium 
auf Bezirks- oder Landesebene	|_|
	Medienpaket oder Teilnahme an Medienring	|_|
[bookmark: _GoBack]	Planungstreffen ÖB – Schule organisieren		|_| nur für kombinierte Bibliotheken
	Planungstreffen Leihstellen organisieren
					|_| nur für Bibliotheken mit Leihstellen, nicht für Systeme
	Veranstaltung/Aktion zur Leseförderung/Lust am Lesen organisieren	|_|
	Veranstaltung/Aktion zur Medien-/Recherchekompetenz organisieren	|_|
	Angebote für jede Kindergartengruppe und Schulstufe anbieten		|_|

jährlich
	Bestandsstruktur & Etatverteilung ausfüllen				|_|
	Leistungskennziffern Umsatz, Aktivierungsgrad ausfüllen		|_|
	Bezirkstreffen besuchen						|_|
	Jahreshauptversammlung Bildungsausschuss besuchen		|_|
	Jahresbericht gestalten und publik machen				|_|

alle 3 Jahre
	Bestandskonzept überarbeiten		fällig:			
	Umfeldanalyse überarbeiten			fällig:			
	Zielgruppenraster überarbeiten		fällig:			
	Inventur durchführen				fällig:			
	Liste Partner aktualisieren			fällig: 			

alle 6 Jahre
	Vereinbarung ÖB – SB evaluieren	fällig: 			 nur für kombinierte Bibliotheken
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