Absender

	
(Bibliothek)
	
(Adresse, Postleitzahl, Ort)
	
(Ansprechpartner, Tel., E-Mail-Adresse – wichtig für eventuelle Rückfragen)




An die
[bookmark: _GoBack]Landesbibliothek „Dr. F. Teßmann“
Armando-Diaz-Straße 8
39100 Bozen
Tel. 0471 – 47 18 11
Fax 0471 – 47 18 35
e-Mail: info@tessmann.it 
An die

	
(Mittelpunkt- oder Talschaftsbibliothek)
	
(Straße)
	
(Postleitzahl, Ort)





Graue Literatur




	Anbei sende ich Ihnen folgende neue und kostenlos erhältliche/n Veröffentlichung/en über das Einzugsgebiet der Bibliothek

	
(Verfasser, Titel, Ort, Jahr)
	
(Verfasser, Titel, Ort, Jahr)
	
(Verfasser, Titel, Ort, Jahr)


	Folgende kostenpflichtige/n Veröffentlichung/en über das Einzugsgebiet ist/sind neu erschienen:

	
(Verfasser, Titel, Ort, Jahr)
	
(Preis, erhältlich bei)
	




.......................................	....................................................
	(Datum)	(Unterschrift)


Erläuterungen zum Musterbrief

Als Graue Literatur bezeichnet man außerhalb des Buchhandels erschienene Literatur und Materialien (Kleinschrifttum von Organisationen, Vereinen, Verbänden und Firmen, Kongress- und Tagungsberichte, Dissertationen usw.) Sie ist im Allgemeinen schwer zu erfassen und zu beschaffen. 


Ziel der Südtiroler Bibliotheken ist es, den landeskundlichen Bestand möglichst vollständig zu erfassen und auch die Graue Literatur in diesem Bereich möglichst vollständig zu erwerben und aufzubewahren. Deshalb wurde im Bibliothekskonzept festgehalten:

Graue Literatur wird in 3-facher Ausfertigung gesammelt:
· Ein Exemplar wird in der eigenen Bibliothek angeboten und aufbewahrt.
· Je ein Exemplar wird an die Mittelpunktbibliothek und an die Landesbibliothek weitergeleitet.
Bei kostenpflichtigen Exemplaren wird die Information an die Mittelpunktbibliothek und an die Landesbibliothek [...] weitergeleitet.

Der vorliegende Musterbrief kann verwendet werden, um
· im Falle von kostenlosen Veröffentlichungen je ein Exemplar an die Landesbibliothek „Dr. F. Teßmann“ und an die zuständige Mittelpunkt- bzw. Talschaftsbibliothek weiterzuleiten (der Brief ist auszufüllen und beizulegen)
· im Falle von kostenpflichtigen Veröffentlichungen die Information über Verfasser, Titel, Preis und Bezugsquelle weiterzuleiten (bitte einfach die entsprechenden Felder ausfüllen)

