IMPOSTA DI BOLLO
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DOCUMENTAZIONE PER LA REALIZZAZIONE DI OPERE PUBBLICHE

DOCUMENTAZIONE
(riferimento alla normativa)

DESCRIZIONE

ARTICOLO DELLA TARIFFA

IMPOSTA DI BOLLO

Applicazione della marca da bollo fin dall'origine sui sequenti documenti

contratto d'appalto
(art. 58 LP; Capo VI - Contratto del
RG)

art. 1 della Tariffa, allegato A,
parte prima, del D.P.R. n. 642/1972
("Atti rogati, ricevuti o autenticati da
notai o da altri pubblici ufficiali e
certificati, estratti di qualunque atto o
documento e copie dichiarate conformi
all'originale rilasciati dagli stessi")

fin dall'origine nella misura di 10,33
euro per ogni foglio

eventuali atti aggiuntivi, in quanto
atti rogati, ricevuti o autenticati da
notai o da altri pubblici ufficiali

(RG)

art. 1 della Tariffa, allegato A,
parte prima, del D.P.R. n. 642/1972
("Atti rogati, ricevuti o autenticati da
notai o da altri pubblici ufficiali e
certificati, estratti di qualunque atto o
documento e copie dichiarate conformi
all'originale rilasciati dagli stessi")

fin dall'origine nella misura di 10,33
euro per ogni foglio

capitolati d'oneri contenenti le
condizioni negoziali dei contratti di

art. 2 della Tariffa, allegato A,
parte prima, del D.P.R. n. 642/1972

fin dall'origine nella misura di 10,33
euro per oghi foglio




un determinato genere o di un singolo
contratto d'appalto
(RE)

("Scritture private contenenti
convenzioni o dichiarazioni anche
unilaterali, con le quali si creano, si
modificano, si estinguono, si accertano
o si documentano rapporti giuridici
d'ogni specie, descrizioni, constatazioni
e inventari destinati a far prova tra le
parti che li hanno sottoscritti”)

capitolato speciale d'appalto (1)
(art. 46 del RG)

art. 2 della Tariffa, allegato A,
parte prima, del D.P.R. n. 642/1972
("Scritture private contenenti
convenzioni o dichiarazioni anche
unilaterali, con le quali si creano, si
modificano, si estinguono, si accertano
o si documentano rapporti giuridici
d'ogni specie, descrizioni, constatazioni
e inventari destinati a far prova tra le
parti che li hanno sottoscritti”)

fin dall'origine nella misura di 10,33
euro per ogni foglio

elenco delle prestazioni e dei prezzi
unitari (1)
(art. 47 del RG)

art. 2 della Tariffa, allegato A,
parte prima, del D.P.R. n. 642/1972
("Scritture private contenenti
convenzioni o dichiarazioni anche
unilaterali, con le quali si creano, si
modificano, si estinguono, si accertano
o si documentano rapporti giuridici
d'ogni specie, descrizioni, constatazioni
e inventari destinati a far prova tra le
parti che li hanno sottoscritti”)

fin dall'origine nella misura di 10,33
euro per ogni foglio

processo verbale di consegna
(art. 62 del RG)

5y

E il documento, firmato dal direttore
dei lavori e dall'appaltatore, dalla cui
data decorre il termine utile per il

art. 2 della Tariffa, allegato A,
parte prima, del D.P.R. n. 642/1972
("Scritture private contenenti

fin dall'origine nella misura di 10,33
euro per ogni foglio

LG = legge provinciale 17 giugno 1998, n. 6, norme per l'appalto e I'esecuzione di lavori pubblici;
RG = regolamento per |'appalto e I'esecuzione di lavori pubblici, emanato con Decreto del Presidente della Provincia 5 luglio 2001, n. 41.




compimento dei lavori.

convenzioni o dichiarazioni anche
unilaterali, con le quali si creano, si
modificano, si estinguono, si accertano
o si documentano rapporti giuridici
d'ogni specie, descrizioni, constatazioni
e inventari destinati a far prova tra le
parti che li hanno sottoscritti”)

verbale di sospensione
e di ripresa lavori
(art. 66 del RG)

Il verbale di sospensione ¢é |l
documento compilato dal direttore dei
lavori, con I'intervento
dell'appaltatore, dove sono indicate le
ragioni che hanno  determinato
I'interruzione dei lavori. Il verbale di
ripresa lavori ¢ redatto a cura del
direttore dei lavori, non appena
cessano le cause della sospensione. Nel
verbale di ripresa lavori il direttore
indica il nuovo termine contrattuale.
Entrambe sono firmati dall'appaltatore
ed inviati al responsabile di progetto.

art. 2 della Tariffa, allegato A,
parte prima, del D.P.R. n. 642/1972
("Scritture private contenenti
convenzioni o dichiarazioni anche
unilaterali, con le quali si creano, si
modificano, si estinguono, si accertano
o si documentano rapporti giuridici
d'ogni specie, descrizioni, constatazioni
e inventari destinati a far prova tra le
parti che li hanno sottoscritti”)

fin dall'origine nella misura di 10,33
euro per ogni foglio

certificato e verbale
di ultimazione dei lavori
(art. 7 e 105 del RG)

E il documento che il direttore dei
lavori rilascia dopo aver effettuato i

necessari accertamenti in
contraddittorio con |'appaltatore. Esso
attesta I'avvenuta ultimazione dei
lavori.

art. 2 della Tariffa, allegato A,
parte prima, del D.P.R. n. 642/1972
("Scritture private contenenti
convenzioni o dichiarazioni anche
unilaterali, con le quali si creano, si
modificano, si estinguono, si accertano
o si documentano rapporti giuridici
d'ogni specie, descrizioni, constatazioni
e inventari destinati a far prova tra le
parti che li hanno sottoscritti”)

fin dall'origine nella misura di 10,33
euro per ogni foglio

determinazione ed approvazione dei

Ry

E il documento che reca nuovi prezzi

art. 2 della Tariffa, allegato A,

fin dall'origine nella misura di 10,33

LG = legge provinciale 17 giugno 1998, n. 6, norme per l'appalto e I'esecuzione di lavori pubblici;
RG = regolamento per |'appalto e I'esecuzione di lavori pubblici, emanato con Decreto del Presidente della Provincia 5 luglio 2001, n. 41.




nuovi prezzi nel
contratto

(art. 72 e 73 del RG)

non contemplati

determinati in contraddittorio tra il
direttore dei lavori e |'appaltatore, ed
approvati dall'amministrazione
committente.

parte prima, del D.P.R. n. 642/1972
("Scritture private contenenti
convenzioni o dichiarazioni anche
unilaterali, con le quali si creano, si
modificano, si estinguono, si accertano
o si documentano rapporti giuridici
d'ogni specie, descrizioni, constatazioni
e inventari destinati a far prova tra le
parti che li hanno sottoscritti”)

euro per ogni foglio

stato di consistenza dei lavori gia
eseguiti
(art. 57,58, 124 del RG)

E un documento redatto sempre in
contraddittorio con |'appaltatore.

art. 2 della Tariffa, allegato A,
parte prima, del D.P.R. n. 642/1972
("Scritture private contenenti
convenzioni o dichiarazioni anche
unilaterali, con le quali si creano, si
modificano, si estinguono, si accertano
o si documentano rapporti giuridici
d'ogni specie, descrizioni, constatazioni
e inventari destinati a far prova tra le
parti che li hanno sottoscritti”)

fin dall'origine nella misura di 10,33
euro per ogni foglio

certificato di collaudo
(art. 123 del RG)

Emesso dall'organo di collaudo qualora
ritenga collaudabile il lavoro. Ha
carattere definitivo dalla data di
approvazione da parte
dell'amministrazione del certificato
stesso.

art. 2 della Tariffa, allegato A,
parte prima, del D.P.R. n. 642/1972
("Scritture private contenenti
convenzioni o dichiarazioni anche
unilaterali, con le quali si creano, si
modificano, si estinguono, si accertano
o si documentano rapporti giuridici
d'ogni specie, descrizioni, constatazioni
e inventari destinati a far prova tra le
parti che li hanno sottoscritti”)

fin dall'origine nella misura di 10,33
euro per ogni foglio

certificato di regolare esecuzione
(art. 131 del RG)

E emesso dal direttore lavori non oltre
180 giorni dall'ultimazione dei lavori,

art. 2 della Tariffa, allegato A,
parte prima, del D.P.R. n. 642/1972

fin dall'origine nella misura di 10,33
euro per ogni foglio

LG = legge provinciale 17 giugno 1998, n. 6, norme per l'appalto e I'esecuzione di lavori pubblici;
RG = regolamento per |'appalto e I'esecuzione di lavori pubblici, emanato con Decreto del Presidente della Provincia 5 luglio 2001, n. 41.




salvo che non sia diversamente stabilito
nel capitolato speciale d'appalto e
contiene elementi di valutazione
sull'osservanza  delle  prescrizioni
contrattuali nell'esecuzione dei lavori.

Sostituisce il certificato di collaudo
per i lavori di importo fino a 300.000 €.

("Scritture private contenenti
convenzioni o dichiarazioni anche
unilaterali, con le quali si creano, si
modificano, si estinguono, si accertano
o si documentano rapporti giuridici
d'ogni specie, descrizioni, constatazioni
e inventari destinati a far prova tra le
parti che li hanno sottoscritti”)

Applicazione della marca da bollo sui sequenti documenti solo quando questi vengono presentati all'Ufficio delle Entrate del Ministero delle Finanze per la

registrazione e pertanto solo in caso d'uso

elaborati grafici progettuali (1)
(art. 10 del RG)

art. 28 della Tariffa, allegato A,

parte seconda, del D.P.R. n.
642/1972

("Tipi, disegni, modelli, piani,
dimostrazioni, calcoli ed altri lavori
degli ingegneri, architetti, periti,

geometri e misuratori;...")

in caso d'uso (quando vengono
presentati all'ufficio delle entrate
per la registrazione) nella misura di
0,31 euro (lire 600) per ogni foglio o
esemplare

piani di sicurezza

(2)(3)
(artt. 4 e 10 D. Lgs. 494/96 - LP, RG)

art. 28 della Tariffa, allegato A,

parte seconda, del D.P.R. n.
642/1972

("Tipi, disegni, modelli, piani,
dimostrazioni, calcoli ed altri lavori
degli ingegneri, architetti, periti,

geometri e misuratori;..")

in caso d'uso (come sopra)

disegni, computi metrici, relazioni
tecniche, planimetrie
(LP, RG)

Elaborati  tecnici  predisposti da
ingegneri, architetti, periti, geometri o
misuratori.

art. 28 della Tariffa, allegato A,

parte seconda, del D.P.R. n.
642/1972
("Tipi,  disegni,  modelli, piani,

dimostrazioni, calcoli ed altri lavori

in caso d'uso (come sopra)

LG = legge provinciale 17 giugno 1998, n. 6, norme per l'appalto e I'esecuzione di lavori pubblici;
RG = regolamento per |'appalto e I'esecuzione di lavori pubblici, emanato con Decreto del Presidente della Provincia 5 luglio 2001, n. 41.




degli ingegneri, architetti,
geometri e misuratori;...")

periti,

lettere d'incarico (stipula contratto a
mezzo di corrispondenza, secondo gli
usi del commercio).

(art. 58, comma 1, lettera d) LP; Capo
VI - Contratto del RG)

Lettere di incarico per lavori,
prestazioni di servizi e forniture, con
le quali si accentano le condizioni
dell'offerta secondo gli usi del
commercio. Queste lettere rientrano
tra la corrispondenza commerciale a
condizione che siano firmati soltanto
dal committente e mai controfirmati
dal destinatario.

art. 24 della Tariffa, allegato A,

parte secondoda, del D.P.R. n.
642/1972

("Scritture private contenenti
convenzioni o dichiarazioni anche

unilaterali, con le quali si creano, si
modificano, si estinguono, si accertano
o si documentano rapporti giuridici
d'ogni specie, descrizioni, constatazioni
e inventari destinati a far prova tra le
parti che li hanno sottoscritti, redati
sotto forma di corrispondenza o di
dispacci telegrafici, ancorché
contenenti clausole di cui all'articolo
1341 del Codice civile")

in caso d'uso (quando vengono
presentati all'ufficio delle entrate
per la registrazione) nella misura di
10,33 euro per ogni esemplare
dell'atto, documento o altro scritto e
per ogni cento pagine o frazione di
cento pagine del registro o del
relativo estratto

offerte, proposte, ordinativi,
commissioni per lavori, prestazioni e
forniture

Tutti i documenti con i quali si propone
la conclusione di un affare, firmati
soltanto dal proponente e redatti in
forma epistolare, rientrano tra la
corrispondenza commerciale.

art. 24 della Tariffa, allegato A,

parte secondoda, del D.P.R. n.
642/1972

("Scritture private contenenti
convenzioni o dichiarazioni anche

unilaterali, con le quali si creano, si
modificano, si estinguono, si accertano
o si documentano rapporti giuridici
d'ogni specie, descrizioni, constatazioni
e inventari destinati a far prova tra le
parti che li hanno sottoscritti, redati
softo forma di corrispondenza o di
dispacci telegrafici, ancorché
contenenti clausole di cui all'articolo
1341 del Codice civile")

in caso d'uso (come sopra)

LG = legge provinciale 17 giugno 1998, n. 6, norme per l'appalto e I'esecuzione di lavori pubblici;
RG = regolamento per |'appalto e I'esecuzione di lavori pubblici, emanato con Decreto del Presidente della Provincia 5 luglio 2001, n. 41.




conferme di commissioni, conferme
d'ordine, ecc. per lavori, prestazioni
e forniture

Tutti i documenti con i quali il soggetto
interpellato comunica al proponente la
propria accettazione, firmati soltanto

dall'accettante e redatti in forma
epistolare, rientrano tra la

corrispondenza commerciale.

art. 24 della Tariffa, allegato A,

parte secondoda, del D.P.R. n.
642/1972

("Scritture private contenenti
convenzioni o dichiarazioni anche

unilaterali, con le quali si creano, si
modificano, si estinguono, si accertano
o si documentano rapporti giuridici
d'ogni specie, descrizioni, constatazioni
e inventari destinati a far prova tra le
parti che li hanno sottoscritti, redati
sotto forma di corrispondenza o di
dispacci telegrafici, ancorché
contenenti clausole di cui all'articolo
1341 del Codice civile")

in caso d'uso (come sopra)

giornale dei lavori
(art. 96 del RG)

E tenuto & tenuto dal direttore dei
lavori, anche a mezzo di proprio
assistente o  collaboratore, per
annotare |'ordine, il modo e I'attivita
con cui progrediscono le lavorazioni, la

specie ed il numero doperai,
I'attrezzatura  tecnica  impiegata
dall'appaltatore, nonché quant'altro
interessi  |'andamento  tecnico ed

economico dei lavori.

art. 32 della Tariffa, allegato A,
parte seconda, del D.P.R. n.
642/1972

("Atti, documenti, registri ed ogni altro

scritto  per i quali non sono
espressamente previsti il pagamento
dell'imposta sin dall'origine ovvero
I'esenzione")

in caso d'uso (come sopra)

libretto di misura dei lavori e delle
prowviste
(art. 97 del RG)

E tenuto dal direttore dei lavori, il
quale deve verificare i lavori e
certificarli sui libretti delle misure con
la propria firma.

art. 32 della Tariffa, allegato A,
parte seconda, del D.P.R. n.
642/1972

("Atti, documenti, registri ed ogni altro

scritto  per i quali non sono
espressamente previsti il pagamento
dell'imposta sin dall'origine  ovvero

in caso d'uso (come sopra)

LG = legge provinciale 17 giugno 1998, n. 6, norme per l'appalto e I'esecuzione di lavori pubblici;
RG = regolamento per |'appalto e I'esecuzione di lavori pubblici, emanato con Decreto del Presidente della Provincia 5 luglio 2001, n. 41.




I'esenzione”)

liste settimanali
somministrazioni
(art. 100 del RG)

delle

Contiene le giornate d'operai, di noli e
di mezzi d'opera, nonché le provwviste
somministrate  dall'appaltatore; tali
dati vengono annotati preliminarmente
su un brogliaccio dall'assistente
incaricato.

art. 32 della Tariffa, allegato A,

parte seconda, del D.P.R. n.
642/1972

("Atti, documenti, registri ed ogni altro
scritto  per i quali non sono
espressamente previsti il pagamento
dellimposta sin dall'origine ovvero
I'esenzione”)

in caso d'uso (come sopra)

registro di contabilita
(art. 101 del RG)

Le pagine devono essere numerate e
firmate dal direttore dei lavori,
(assistente di cantiere) e
dall'appaltatore e  contiene le
annotazioni delle lavorazioni e delle
somministrazioni precedentemente
annotate nel libretto delle misure.

art. 32 della Tariffa, allegato A,

in caso d'uso (come sopra)

sommario del registro
di contabilita
(art. 103 del RG)

Dove sono riportate le partite
classificate secondo il rispettivo
articolo d'elenco e di perizia; indica
altresi la quantita d'ogni lavorazione
eseguita e i relativi importi. Consente
di verificare la rispondenza
dell’ammontare dell'avanzamento
risultante dal registro di contabilita.

parte seconda, del D.P.R. n.
642/1972

("Atti, documenti, registri ed ogni altro
scritto per i quali non sono
espressamente previsti il pagamento
dellimposta sin dall'origine ovvero
I'esenzione”)

art. 32 della Tariffa, allegato A,
parte seconda, del D.P.R. n.
642/1972

("Atti, documenti, registri ed ogni altro
scritto per i quali non sono
espressamente previsti il pagamento
dell'imposta sin dall'origine ovvero
I'esenzione")

in caso d'uso (come sopra)

stato d'avanzamento lavori
(art. 104 del RG)

E ricavato dal registro di contabilita ed
¢ un documento nel quale sono
riassunte tutte le lavorazioni eseguite
dall'inizio dell'appalto. E redatto dal

direttore dei lavori quando, in relazione

art. 32 della Tariffa, allegato A,
parte seconda, del D.P.R. n.
642/1972

("Atti, documenti, registri ed ogni altro
scritto  per i quali non sono

in caso d'uso (come sopra)

LG = legge provinciale 17 giugno 1998, n. 6, norme per l'appalto e I'esecuzione di lavori pubblici;
RG = regolamento per |'appalto e I'esecuzione di lavori pubblici, emanato con Decreto del Presidente della Provincia 5 luglio 2001, n. 41.




alle modalita specificate nel capitolato
speciale  d'appalto, deve essere
effettuato il pagamento di una rata
d'acconto.

espressamente previsti il pagamento
dellimposta sin dall'origine ovvero
I'esenzione”)

certificato per il pagamento delle
rate d'acconto
(art. 104 del RG)

E elaborato dal direttore dei lavori ed
rilasciato dal coordinatore unico entro
il termine stabilito dal capitolato
speciale d'appalto. E' compilato sulla

art. 32 della Tariffa, allegato A,
parte seconda, del D.P.R. n.
642/1972

("Atti, documenti, registri ed ogni altro

in caso d'uso (come sopra)

base dello stato d'avanzamento |scritto per i quali non  sono
presentato dal direttore dei lavori ed & | espressamente previsti il pagamento
annotato nel registro di contabilita. dellimposta sin dall'origine ovvero
I'esenzione”)
conto finale dei lavori E compilato, entro il tfermine stabilito | Come sopra in caso d'uso (come sopra)

e relativa relazione
(art. 107 del RG)

nel capitolato speciale, dal direttore
dei lavori che provvede a trasmetterlo
al responsabile di progetto. Il
direttore dei lavori accompagna il conto
finale con una relazione in cui sono
indicate le vicende dell'esecuzione del
lavori.

(1) L'art. 45 del D.P.P. n. 41/2001 stabilisce che tali atti sono parte integrante del contratto e devono essere richiamati in esso.

(2) Ai sensi degli artt. 4 e 10 D. Lgs. 494/9631 il piano di sicurezza e di coordinamento ed il piano generale di sicurezza formano parte integrante del

contratto d'appalto o di concessione.
(3) T piani di sicurezza devono essere redatti da soggetti in possesso di laurea in ingegneria, architettura, geologia, scienze agrarie o scienze
forestali, diploma universitario in ingegheria o architettura, diploma di geometra o perito industriale o agrario o agrotecnico.

LG = legge provinciale 17 giugno 1998, n. 6, norme per l'appalto e I'esecuzione di lavori pubblici;
RG = regolamento per |'appalto e I'esecuzione di lavori pubblici, emanato con Decreto del Presidente della Provincia 5 luglio 2001, n. 41.




