AUTONOME PROVINZ BOZEN - SUDTIROL PROVINCIA AUTONOMA DI BOLZANO - ALTO ADIGE
Abteilung 4 - Personal Ripartizione 4 - Personale
Amt 4.01 — Dienststelle flr Arbeitsschutz Ufficio 4.01 — Servizio di prevenzione e protezione

Corso di aggiornamento per Addette ed
Addetti, Responsabili, collaboratrici e
collaboratori
al Servizio di Prevenzione e Protezione

Formazione generale sulla sicurezza sul
lavoro

Software per la gestione dei corsi

Relatrice: Brigitte Delazer



L'Accordo Stato-Regioni del 21 dicembre 2011

Formazione di base per lavoratori

Formazione generale

4 ore per tutti i settori

Formazione specifica

4 ore 8 ore
Rischio basso Rischio medio Rischio alto

Formazione aggiuntiva per i preposti
8 ore

Aggiornamento per tutti i settori
6 ore ogni 5 anni




E-Learning

« Per tutto il personale dipendente
dell’Amministrazione provinciale e delle scuole

di ogni ordine e grado, la formazione di base

viene erogata in e-Learning.

C&pernicus




Primavera 2015 si parte con
I’Amministrazione provinciale

Partirono alcune Ripartizioni gestite con |l
programma Alfagest




Come era organizzata?

« Direttrici/ori o ASPP sono stati contattati dal RSPP
« E-Mail di conferma della partenza del corso
e Collaboratrici/ori ricevettero una o due e-maiil

Problemi :

« E-Mail vennero cancellate

* Risposte aggressive

« Rifiuto di frequentare il corso

« Confusione con il corso ,Lavorare al videoterminale“




Prende i dati anagrafici dalla banca dati centrale

-. | . ) provinciale

Riconosce, chi non ha ancora fatto la formazione

Reqistra la/il dipendente su Cﬁj pe FHICUS

oy

Iscrive la/il dipendente al corso

1 con username e password
Invia alla/al dipendente &

1 con linvito a seqguire il corso

SPP prende i dati del test finale da Copernicus e li carica in Alfagest

T -
res invia % con l‘attestato di partecipazione 13



Struttura

* Un corso in lingua italiana e un corso Iin
lingua tedesca per tutta I'amministrazione
provinciale

» Un test finale per ciascun Dipartimento

» Ogni test finale protetto da una password

Segreteria Generale della Provincia

i & Relazioni estere
+ Awocatura della provincia

Segreteria generale della Provincia Accedi




Giugno 2015 si ferma la formazione
Update di Copernicus
Nuova versione di llias

CZpernicus

online lernen

ILIAS 5.0.2 ha portato a cambiamenti.....



1.) Accesso tramite il Browser Mozilla Firefox

Paint.MET

| Moazilla Firefox

T Microsoft Office Word 2003
P4

Microsoft Office Excel 2003

—ir Attrvitd imizialh
|‘3'_:|| Microsoft Office PowerPoint 2003

! Connetti ad un proiettore
*“;’3 Connessione Desktop remoto
¥

| X
| Calcolatrice

Sticky Motes

@ Start DiKe 6

¥ Tuttiiprogrammi

-

Cerrn nraarn ~ = FilE
| | Cerca programmi e file o) |

e Firefox

Sui computer delllAmministrazione Provinciale
Mozilla Firefox si trova cliccando su

"Start =>Tutti i programmi

E possibile trovare il browser anche tramite il
campo di ricerca

"Start /Cerca programmi o file".




2. Cambio interfaccia

Prima dell'update

Kategorien

Corsi per studenti

corsi, formazione, workshops

. Corsi per insegnanti

corsi, formazione, workshops

Corsi per dipendenti provinciali

corsi, formazione, workshops

Caorsi per la cittadinanza




2.) dopo l‘'update

ILIAS DESKTOP PERSONALE ~ CONTENUTI ~ AMMIMISTRAZIONE ~

Contenuti

ili Contenuti

CONTESTI

== Corsi per studenti

corsi, formazione, workshops

= Corsiperinsegnant

corsi, formazione, workshops

D Corsi per dipendenti provinciali

corsi, formazione, workshops

= Corsi per la cittadinanza

= Gruppidilavoro

dellAmministrazione della Provincia Autonoma di Bolzano

= Informazioni su programmi UE & progetti

Informazicne generale e tools per il project management

= Progetti singoli

Progetti formativi, progetti di sistema e progetti scolastici

:3 Sistema informativo scolastico - Alto Adige

Piattaforma collaborativa della Conferanza dei servizi, del servizio e dei singoli team di progetto




Nuove Icone

% &

Corso i;> ]!!

modulo > n

Test > ﬁ

Forum > Eﬁ




3.) Cambia il percorso per arrivare al corso

:ﬁ' Corsi per dipendenti provinciali

corsi, formazione, workshops

E Sicurezza sul lavoro

Corsi del Servizio di prevenzione e protezione

E Aree provinciali e scuole

Corsi sulla sicurezza sul lavoro per il personale dellAmministrazione Provinciale e delle scucle di ogni ordine e grado

Eﬁ Forum

Articoli (non lette): 5 (0)
Ultimo articolo: Buon giorno, la scadenza riportata ne._. da Autonome Provinz Bozen (adminDAS), 09. Dic 2015, 08:26

:; Parte generale della formazione di base

Formazione generale della durata di gquattro ore, uguale per tutti | dipendenti dellAmministrazione provinciale e delle scuocle

E Parte specifica della formazione di base

Corsi sui rischi specifici



4.) un corso — due lingue

ILIAS DESKTOP PERSONALE ~ CONTENUTI ~

| miei corsi e gruppi | peon

News interne - Ultimo mese 2 La mia Iscrizione o Agenda &

0 News . <Marzo 2016 >
= Allgemeine Ausbildung zum Arbeitsschutz - Formazione generale sulla sicurezza sul

lavoro

s Lu Ma Me Gio Ve 5a Do
H 09 1 2 3 4 El &
10 7 8 5 10 1 12 13

n 14 15 16 17 18 19 20

=]
1
5]

24 25 26 7

23
13 28 29 ﬂ 31

ILIAS PERSONLICHER SCHREIBTISCH ~ INHALTE ~

Meine Kurse und Gruppen

Nachrichten - Letzter Monat o Meine Mitgliedschaften o Kalender o

0 Nachricht{en) < Marz 2016 >
=1 Allgemeine Ausbildung zum Arbeitsschutz - Formazione generale sulla sicurezza sul

lavoro

KW Mo Di Mi Do Fr sa S0
H 09 1 2 3 4 5 6
10 7 8 n 10 1 12 13
1" 14 15 16 17 18 19 20

12 21 22 23 24 25 26 27

13 28 29 30 k1




5.) cambiare da una lingua all‘altra
Q Hilfe - nv

Persanliche Daten und Profil

pPrafiln narcanala Personal Data and Profile

Impostazioni personali Settings
Einstellungen

Logout Logout
Abmelden

ILIAS PERSONLICHER SCHREIBTISCH ~ INHALTE -

Meine Kurse und Gruppen

Nachrichten - Letzter Monat o Meine Mitgliedschaften o Kalender o
0 Nachrichi{en) ) ) ) < Marz 2016 >
Allgemeine Ausbildung zum Arbeitsschutz - Formazione generale sulla sicurezza sul )
| Rss | Iavoro KW Mo Di M Do Fr Sa So

. 09 29 1 2 3 4 5 6

12 21 22 23 24 25 26 27
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Con il cambiamento della lingua

M Q  Hife - "'

ILIAS PERSONLICHER SCHREIBTISCH ~ INHALTE ~

Inhaite » Kurse fir Landesbedienstete » Arbeitsschutz » Landesbereiche und Schuien = Allgemeiner Teil der Grundausbildung = Allgemeine Ausbildung zum Arbeitsschutz - Formazione generale sulla sicurezza sul lavoro

! Allgemeine Ausbildung zum Arbeitsschutz - Formazione generale sulla sicurezza sul lavoro

Kurs in deutscher und ralienischer Sprache - Corso in lingua tedescs e italiana.

Info Lernfortschritt

INHALT

Kalender o

n Allgemeine Ausbildung zum Arbejtsschutz H <Marz 2016 >
L M Di M D Fi 5 S
Allgemeiner Teil der verpflichtenden Grundausbildung zum Arbeitsschutz von 4 Stunden einheitlich fir alle Arbeitnehmer = . ) o U o n

Lernfortschritt: @ 09 2 1 2 3 4 5 g
10 7 3 n 10 11 1z 13
M 14 15 1 17 18 18 20
12 21 22 23 24 25 26 27

13 28 29 30 31

ILIAS DESKTOP PERSONALE ~ CONTENUTI ~

Contenuti » Corsi per dipendenti provinciali » Sicurezza sul lavoro » Aree provinciali e scuole » Parte generale della formazione di base » Allgemeine Ausbildung zum Arbeitsschutz - Formazione generale sulla sicurezza sul lavoro

! Allgemeine Ausbildung zum Arbeitsschutz - Formazione generale sulla sicurezza sul lavoro

Kurs in deutscher und italienischer Sprache - Corso in lingua tedesca e italiana.

Info Progressi didattici

CONTENUTO

Agenda &

n Formazione generale sulla sicurezza sul lavoro H <Marzo 2016 >

- - - . N . s Lu Ma Me Gio Ve Sa Do
Parte generale di 4 ore della formazione obbligatoria sulla sicurezza sul lavore per tutti i lavoratari
Progressi didatici- 09 1 2 3 4 5 6

10 7 8 9 10 " 12 13

12 21 22 23 24 25 26 27

13 28 29 n 31




6.) il progresso didattico nel corso

! Allgemeine Ausbildung zum Arbeitsschutz - Formazione generale sulla sicurezza sul lavoro

Kurs in deutscher und italienischer Sprache - Corso in lingua tedesca € italiana.

Info Progressi didattici

CONTENUTO

n Formazione generale sulla sicurezza sul lavoro
Parte generale di 4 ore della formazione cbbligatoria sulla sicurezza sul lavoro per tutti i lavoratori

Progressi didattici:

P

Q  Hilfe - n-

=
ILIAS PERSONLICHER SCHREIBTISCH ~ INHALTE ~
Eﬂ Inhalte » Kurse fiir Landesbedienstete » Arbeitsschutz » Landesbereiche und Schulen » iner Teil der Gr i = Al il i um Arbeitsschutz - Formazione generale sulla sicurezza sul lavoro

! Allgemeine Ausbildung zum Arbeitsschutz - Formazione generale sulla sicurezza sul lavoro

Kurs in geutscher und italienischer Sprache - Corso in lingua tedesca e italiana.

Inhalt Info IEH i’aia!ﬂi !’

Aktionen -

PERSONLICHER LERNFORTSCHRITT: ALLGEMEINE AUSBILDUNG ZUM ARBEITSSCHUTZ - FORMAZIONE GENERALE SULLA SICUREZZA SUL LAVORO

Lernfortschrittsmodus Automatisch durch Auswahl von Objekten

Seatus In Bearbeitung

Typische Lernzeit 4 Stunden

DETAILS
Export~
Letzte
Titel 4 Status Statusanderung Prozent Note Kommentar Lernfortschrittsmodus Pfad
|§ Allgemeine Ausbildung zum Arbeitsschutz 09. Mar 2016, Typiscne Lerndauer {je Kapitel) -..» Allgemeine

13:28 Ausbildung zum
Arbeitsschutz -
Formazione

@: Noch nicht begonnen
:In Bearbeitung

@: Bearbeitet

€3: Nicht bestanden

generale sulla
sicurezza sul lavoro
» Allgemeine
Austildung zum
Arbeitsschutz

{AF
5 Lu Ma !
13 2 2
14 4 5

il




/.

Progressi didattici nel modulo

v

Formazione generale sulla sicurezza sul 13\

v @ Introduzione
@ Benvenuto!

@ Consigli pratici relativi al modulo di
@ Informazioni: test finale e attestato
@ Evidenziature nel testo: significato
@ Perché un corso sulla sicurezza sul i |
. Gli infortuni non accadono: sono cal

@ Informazione e formazione sono ess

» @ 01_Capitolo (30
» @ 02 _Capitolo (60')
» @ 03_Capitolo (40
» @ 04 _Capitolo (307
» @ 05_Capitolo (20"
» @ 06_Capitolo (20")
» @ Fine del corso!

L

. » Allgemeine Ausbildung zum Arbeitsschutz - Formazione generale sulla sicurezza sul lavoro » Formazione generale sulla sicurezza sul lavoro

H Formazione generale sulla sicurezza sul lavoro

Contenuto  Stampa  Info | Progressi didattici | Glossar zum Arbeitsschutz  Forum  Glossario sicurezza sul lavoro

Consigli pratici relativi al modulo didattico B\vl

Benvenuto!

Per una maggiore facilita di lettura e comprensibilita dei testi all'interno di questo corso si rinuncia a utilizzare contemporaneamente la forma
femminile e la forma maschile delle denominazioni relative alle persone. Tali termini hanno tuttavia valenza neutra e si riferiscono a entrambi i
generi senza alcuna intenzione discriminatoria.

! Benvenuto al corso online “Formazione generale sulla sicurezza sul lavoro” per tutti i lavoratori

Sei stato invitato a partecipare a questo corso perché le disposizioni di legge (DLgs 81/2008) obbligano il datore di lavoro a fornire a tutti i lavoratori
un‘adeguata formazione sui principi fondamentali della sicurezza sul lavoro e sui rischi specifici legati all'attivita esercitata.

Al termine di questo corso online sarai in grado di:

1. descrivere l'evoluzione della sicurezza sul lavoro;

2_indicare le disposizioni di legge sulla sicurezza sul lavoro;

3. spiegare le nozioni di “pericola”, “rischio”, “probabilita di insorgenza” e di “entita del danno™;

4. descrivere la struttura organizzativa della sicurezza sul lavoro in azienda;

5. elencare le responsabilita, i diritti e i doveri di tutti le figure coinvolte nell'ambito della sicurezza sul lavoro;
6. indicare gli organi di vigilanza e le loro competenze.

Il corso di quattro ore si articola in




8.) Tempo di lettura minima per capitolo

B Formazione generale sulla sicurezza sul lavoro

Contenuto Stampa Info Progressi didattid Glossar zum Arbeitsschutz Forum Glossario sicurezza sul lavoro

PROGRESSI DIDATTICI

The ieaming progress for this object is based on the typical learning time

Einleitung - Introduzione @

You have spent 13 Minutl of the 2 Minuti needed for completion (100%)

01_Kapital - Capitolo (30) @

You have spent § Secondi of the 4 Minuti needed for completion (0%)

02_Kapitel - Capitolo (607) @

You have spent 0 Second) of the & Minuti needed for compietion (03]

03_Kapitel - Capitolo (40')

You have spent O Secondi of the & Minuti needed for compistion {0%)

04_Kapitel - Capitolo (30')

Y

u have spemt O Secondi of the 5§ Minuti needed for completion (0%)

05_Kapirel - Capitolo (20}

You have spent O Secondi of the 5 Minuti needed for completion (0%)

06_Kapirel - Capitolo (20)

You have spent 0 Secondi of the 5 Minuti needed for completion (03h)

=]

Kursende - Fine corso

You have spent 31 Secondi of the 1 Minute needed for completion (52%)



Cambiamenti nel corso...

Sei test intermedi

»All‘'ultima pagina di ogni capito ci sono
tre 0 quattro domande d‘esercizio sul contenuto del capitolo.
»@Gli esercizi non contano per il tempo minimo di lettura.

»Ad ogni accesso al modulo le domande possono essere ripetute.

Test finale
Protetto da una password.

»20 domande Single-Choice
»1 accesso con 5 tentativi - 2 ore di tempo




N | '
= cepernicus

Le registrazioni e le iscrizioni al corso
con Alfagest
sono state eseguite fino ad ora dal SPP

Adesso che il programma funziona abbastanza bene,
la gestione dei corsi
passa alle singole ripartizioni/aree.



Alfagest — Web account

Username e password

Collegamento a Alfagest

http://alfagest.prov.bz/gen_login.aspx




| 7 passi per l'iscrizione nel corso

wen ALFAGEST - login

H =
alfagest®




Vedete solamente il personale del Vostro ambito.

Dipendenti
2% Annulla Aggiungi Tuth E Stampa
.?.; Dipendenti Sienis il . LI non attivi
Dipendenti e ) [ estern
Adfestramento Mansione . | ~|| Reparto .
h |:| In aspettativa
J[ﬂ Storico
L 4. Personale (10000480)
i bt Chgnotns i R 4.0.1. Servizio di prevenzione e protezione (10000670)
o 83| &7 4.3. Ufficio Personale delle scuole dely 3 yfficio Assunzioni personale (10000482)
8a| @l 4.8. Ufficio Stipendi personale insegn4.2. Ufficio Personale amministrativo (10000674)
%= [ 4.8, Ufficio Stipendi personale insegnd. 3. Ufficio Personale delle scucle dell’infanzia e delle scucle (10000676)
= 4.3, Uffigio Personale delle scuale def®-3-1. Servizio Personale scuole dell'infanzia (10007416)
4.4, Ufficio Personale scuole materne (10000678)
ga| | 4. Personale ) ) .
4.6. Ufficio Stipendi (10000680)
Bal | % e 4.7. Ufficio Pensioni (10000682)
EI 4.8. Ufficio Stipendi personale inseang ¢ \sfficio Stipendi personale insegnante (10003157)
8= |7 4. Personale 4.9, Ufficio Pensioni personale insegnante (10001597)
Sl [ 4.3. Ufficio Personale delle scucle dellinfanzia e delle scuole  04. Personale | T e I
ga| [ 4.7, Ufficio Pensioni 04. Personaie
Bl | 4.1. Ufficio Assunzioni personale 04, Personale
g3 i’ 4.6. Ufficio Stipendi 04. Personale
ga) i 4.2. Ufficio Personale amministrative 04, Personale
B3 j 4.9, Ufficio Pensioni personale insegnante 04. Personale
5= [ 4.6. Ufficio Stipendi 04. Personale @ @
8s| [ 4.3.1, Servizio Personale scucle dell'infanzia 04. Personale
Bal [ 4. Personale 04. Personale
B | 4.8, Ufficio Stipendi personale insegnante 04, Personale
gs |/ 4.9, Ufficio Pensioni personale insegnante 04. Personale @
ga| [0 4. Personale 04, Personale
Page 1 of 8 (156 tems) [1]2 345678




Come vedere se il corso deve essere frequentato o no

Dipendenti

25 Annulla | Aggiung Tutt E Stampa
L U Dipendenti : [ non attivi

Cognome Mome |:|

: ; Esterni
Dipendent
ilnstaraiio Mansicne |~ || Reparto 4.0.1. Servizio di prevenzione | - | [ |1y aspettativ
- Ricerca
'JE] Storico
Mg AL
Cognome | Mome Reparto Unita Matricola ""i Ant. | P.5.

EE Informazioni — Sr— . . 1

s DELAZER Brigitte 4.0.1, Servizio di prevenzione e protezione 04, Personale 4307 *

|57 GRANDI Monika 4.0.1. Servizio di prevenzione e protezione 04, Personale 7534
e |_ HOFER Werner 4.0.1. Servizio di prevenzions e protezione 04, Personale 1326
gsl @ KOECHER  Klaus Dieter 4.0.1. Serwizio di prevenzione e protezione 04, Personale 13421
— [E% e : : Fermazicne obbligatoria:
G| [0 MAIR Andreas 4.0.1. Servizio di prevenzions e protezione 04, Persone * Formazione Generale (11/01/2012)
g5 [f MARTELLO Bruno 4.0.1. Servizio di prevenzione e protezione 04, Personz | Aol e T R T
: . . . Formazione mancante:
H |si# PREDENZ Debora 4.0.1. Servizio di prevenzione e protezione 04, Persong | 01/01/01: Formazione Generale sulla sicurezza sul
: ; : : lavoro
gal | SARTI Isabella 4,0.1, Servizio di prevenzione e protezione 04, Persong
as @ YWOLGGER  Kar Heinz 4.0.1. Servizio di prevenzions e protezione 04, Personale 24269 &
- AT e - - ~ Formazione cbbligatoria:
gz WINKLER Christiana 4.0.1. Servizio di prevenzione e protezione 04, Personal® _ Formazione Specifica (01/11/2013)
I— T

Cliccare sulla icona



Visualizzazione singola

==u Dipendenti

Dipendenti

> Annulla | | Aggiungi |7} Tutti  #2R Stampa

.’..’? Dipendenti ) ) ——
Cognome Rossi | MNome Rosanna | ]

Dipendenti Exten)

At Mansione | [+] Reparto [-] inaspettstiva

{2 Ricarca
2 - =
Storico

Matricela Ant. ‘ Pis,

Reparto Unita

| Cognome ‘ Nome
=7

[ Informazioni

Formazione obbligatoria:

- Formazione Generale (11/01/2012)
- Formazione Specifica (11/01/2012)
Formazione mancante:

- 01/01/01: Formazicne Generale sulls sicurezza sul
lavaro

Formazione obbligatoria:
- Formazione Specifica (01/11/2013)

aAambDicenre

FCSTIONL

‘=§' Cliccare sulla icona
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Aprire il menu a tendina

-

Aggiungi corso (il dato viene aggiunto subito in archivio senza bisogno di salvare; la scadenza viene elaborata successivamente)

Corso Cod. Corso

Stato

Uitima data

Scadenza

Mo data to display

|

Fofmazione Generale sulla sicurezza sul lavoro

Scelga il corso — Formazione Generale sulla sicurezza sul lavoro

A

z Corso
v

(®  Formazione Generale sulla sicurezza sul lavoro

[ar



Cliccare su "Aggiungi corso" per prenotare
l'iscrizione.

Formaziene Generale sulla sicurezza sul lavoro

giungi corso (il dato viene aggiunto subito in archivio senza bisogno di salvare; |la scadenza viene elaborata successivamente)
| Corso Cod. Corso Stato Ultima data Scadenza Note
| Mo data to display

Confermare l'iscrizione al corso cliccando su “OK”

F- =
A Meldung von Webseite ﬁ

Formazione Generale sulla sicurezza sul lavoro
Aggiungi corse (il dato viene agagiunto subito in archivio senza bisogno di salvs

| Carso Cod. Corso Stato Ire\ Confermi insenmento corso?
- e

Scadenza

oK ] [ Abbrechen




L'iscrizione e fatta!

A questo punto avete prenotato l'iscrizione della/del dipendente al corso.

L4

Aggiungi corso (il dato viene aggiunto subito in archivio senza bisogno di salvare; la scadenza viene elaborata successivamente)

Corso Cod. Corso ‘ Stato ‘ Ultima data Scadenza MNote

Formazione Generale sulla sicurezza sul lavoro FormGenObb Inserito tramite AGWEB da MARTELLO Bruno il 15/03/2016 11:48




* Noi del Servizio prevenzione e protezione
sincronizziamo due volte alla settimana il programma

Alfagest con Copernicus .

« Con la sincronizzazione, Alfagest invia in automatico
alla/al dipendente e per conoscenza alla direzione.

la mail di registrazione con i dati d'accesso per Copernicus

la mail d'iscrizione nel corso



Esempio della mail di registrazione

Registrierung auf Copernicus - Registrazione su copernicus
DAS-SPP@provinz.bz.it

Martina Mustermann
Sie wurden auf dem Online-Service-Portal der Autonomen Provinz Bozen "Copemicus” registriert.
Ihre Zugangsdaten lauten:
Benutzemamen: "5620 "

Passwort: "BEB33103".

ACHTUNG: Bewahren 5ie Benutzername und Passwort gut auf, denn Sie bené&tigen diese fiir jeden weiteren Einstieg auf Copemicus
und fiir weitere Kurse!

Martina Mustermann

E stata eseguita la Sua registrazione sul portale di servizi online della Provincia Autonoma di Bolzano "Copemicus”,
I Suoi dati per I'accesso sono i seguenti:

nome utente "5620 "

password "BEB33103"

ATTENZIONE: Conservi usemame e password che serviranno per futun accessi al portale e successivi corsi!



Esempio della mail di iscrizione

Einschreibung zum Kurs Allgemeine Ausbildung zum Arbeitsschutz - Iscrizione al corso Formazione Generale sulla
sicurezza sul lavoro

DAS-SPP@provinz.bz.it

Rosanna Rossi

L'iscrizione al corso on-line "Formazione generale sulla sicurezza sul lavoro” sulla piattaforma didattica "Copernicus” & attiva.

Lei risulta gia registrata’n come utente di "Copemicus” pertanto & gia in possesso di username e password.

IMPORTANTE:

Non & possibile accedere al corso "Formazione generale sulla sicurezza sul lavoro (4 ore)” su www.copemicus.bz.it con la versione di Intemet Explorer
installata sui PC provinciali.

Vi preghiamo di utilizzare il browser Mozilla Firefox disponibile sui PC.

Per accedere al corso, aprire il browser Mozilla Firefox e inserire il seguente link-

http://eleam provinz bz.it/soto.phpMtarget=pg 48341 8§1134&client id=copemicus

Le segnaliamo che, a partire dal giorno di ricevimento della presente e-mail, avra tempo 3 settimane per completare il corso.

Potra seguire il corso in piccole parti o tutto in una giomata ed al termine dello stesso dovra sostenere un test finale. Questo test deve essere eseguito in
presenza di un preposto o di una persona designata dal Datore di lavoro.

Buon corso!



Nel manuale trovate...

« Metodo alternativo per verificare lo
stato della formazione

|l programma Alfagest prende i dati del personale dalla
banca dati centrale della Provincia, la quale al momento
e ancora in fase di ottimizzazione.

« Pertanto, alcune volte i dati caricati da Alfagest dalla
banca dati centrale potrebbero essere errati o
iIncompleti.




Cliccando su questa icona, potete vedere i dati anagrafici della/del

dipendente.

Dipendenti
2% Annulla Aggiungi Tuth E Stampa
.?-- Dipendenti ! | . LI non attivi
Cognome : Mome |
Dipendenti ) [estem:
Addestramento Mansioric ._ - || Reparto '~| [l aspetsativa
/ Ricerca
Jm Storico
Cognome Nome Reparto Unita Matricala | "M} | Ant. | P.S.
nE tarEaon: 83| | 4.3, Ufficio Personale delle scucle dell'infanzia e delle scucle 04, Personale
§a| [0 4.8, Ufficio Stipendi personale insegnante 04, Personale
—— ga| [ 4.8, Ufficio Stipendi personaie insegnante 04. Personaie
= Bal @7 4.3. Ufficio Personale delle scucle dell'infanzia e delle scucle 04, Personale
ga| | 4. Personale 04. Personale
85| i 4. Personale 04. Personale
55| o 4.8. Ufficio Stipendi personale insegnante 04. Personale
Ba & 4, Personale 04. Personale
Sl [ 4.3, Ufficio Personale delle scucle dell'infanzia e delle scucle  04. Personale ' @
ga| [ 4.7, Ufficio Pensioni 04. Personaie
g _,? 4.1. Ufficio Assunzioni personale 04, Personale
83 |7 4.6. Ufficio Stipendi 04. Personale
Bal & 4.2. Ufficio Personale amministrative 04, Personale
B3 _/ 4.9, Ufficio Pensioni personale insegnante 04. Personale
5= [ 4.6. Ufficio Stipendi 04. Personale @ @
ga| | 4.3.1. Servizio Personale scucle dell'infanzia 04. Personale
Bal [ 4. Personale 04. Personale
g _.;’ 4.8, Ufficio Stipendi personale insegnante 04, Personale
83| |7 4.9, Ufficio Pensioni personale insegnante 04. Personale ®
ga| [0 4. Personale 04, Personale
Page 1 of 8 (156 tems) [1]2 345678




Questa € la schermata dell'anagrafica.

o - | a=n Dipendente
Dipendente
< Esci [# segnala Modifiche 7 G =

8 Dipendenti

e Cog Nome

Db Data assunz. Dt ne Sessa

Addestramento
Cod. Fiscale |l il Eta

nascita
-1 Storico .
Dati aziendali =] Dati Personali - At Bl atioas @ inrormazion Storico
Informazioni
Telefono [ | Cellulare | =
S ANACRAFICA
Email Fax
Reparto | 5]
FORMAZIONE
Mansioni
=
Qualifica I Livello
Tipo contratto Proroga
Matricots I:l Tieato di studio
Centro d/C Diffusione dati
pers.

ul
FORMAZIONE



L'iscrizione e stata eseguita, ma la persona non
ha terminato il corso!

Storico i
| (i
"% Corsi Richiesti 1 Corsi o8 Storico
Irmaziont  pgRMAZIONE OBBLIGATORIA
‘ Tipologia Corso | Stato Scadenza | Ultima data | Ore eseguite | Ore richieste | Programm. | Classe rischio | Corsi associati da progr. cor
Formazione 4,00 N/D Formazione Generale sulla
Generale sicurezza sul lavoro
Formazione 12,00 N/D
Specifica
Formazione 11/01/17 6,00 N/D
Specifica - ‘
Aggiornamento
=———|
< >
ALTRA FORMAZIONE
| Ei| Corso Cod. Corso ‘ Stato ‘ Ultima data | Scadenza ‘ Mote | Ore | Freq.(mesi) | Destinatari | Leagi | Obiettivo | Da St
Formazione FormGenObb 03/12/1986 4,00 0 Art. 37
Generale comma 7
zulla D.Lgs.
sICUrezza 81/08 e
=ul lavoro accordo
stato
regioni del
21/12/2011




La persona deve essere ancora iscritta al corso!

[LLT e e | —_— —_—

Storico -
| _|" -~
ﬂC{:rsi Richiesti | Carsi {El Storico
Informazioni FoRMAZIONE OBBLIGATORIA
| Tipologia Corso | Stato Sradenza | Ultima data | Ore eseguite | Ore nchieste | Programm. | Classe nschio | Corsi associati da progr. cor
Formazione 4,00 N/D Formazione Generale sulla
Generale zicurezza =ul lavoro
Formazione 12,00 N/D
Specifica
Formazione 11/01/17 6,00 N/D
Specifica -
Aggicrnamento
< >

ALTRA FORMAZIONE
| B | Corso | Cod, Corso | Stato | Ultima data Scadenza | Mote | Ore | Freq.{mesi} Destinatar | Legm | Chiettive | Da Strutt.

Mo data to display




Il corso e stato eseguito e superato!

JUS—
v 5a i stampa | 7 Modifica X Esci |/ Segnala Modifiche & [0 (O]
& , Dipendenti - -
e Cognome AINHAUSER | Home Karin
i Data assunz. |01/08/2003 Data fine | Sesso | z ATTIVO
L . rapporto L -
Addestramento
Cod. Fiscale | NHSKRN76MG4A3528 foata ) 24/08/1376 | Eta |40
L I nascita L A
Storico
™ Corsi Richiesti corsi Cd  Storico
moE Informazioni  FQRMAZIONE OBBLIGATORIA
| Tipologia Corso | Stato | Scadenza | Ultima data | Ore eseguite | Ore richieste | Programm. | Classe nschio | Corsi associati da progr. cot
Formazione Eseguito 15/04/15 4,00 4,00 N/D Formazione Generale sulla
Generale sicurezza sul lavoro
Formazione 12,00 N/D
Specifica
Formazione | Man 11/01/17 5,00 N/D
Specifica - corso.
Aggiomamento | base
< 2>
ALTRA FORMAZIONE
| B | Corso Cod. Corso Stato Ultima data | Scadenza | Note | Cre | Freg.(mesi) | Destinatari | Legai | Obiettiva | Di
Formazione FormGenObb | Term. 15/04/15 4,00 i} Art. 37
Generale {13/04/15) comma 7
sulla D.Lgs.
sicurezza ai/oa e
sul lavoro accoerdo
stato
regioni del
21/12/2011




» Due volte la settimana il Servizio di
prevenzione e protezione scarica i dati dei
partecipanti che hanno superato il test
finale da Copernicus e gli importa su
Alfagest.

* In seguito il programma Alfagest crea

'attestato di partecipazione in formato
PDF e lo invia alla/al dipendente e per
conoscenza alla direzione.




Manuale

A

Corso - E-Learning

“Formazione generale sulla sicurezza sul

lavoro”

per i dipendenti dell'’Amministazione Provinciale e il personale

insegnante delle scuole

sul

Portale di servizi online della Provincia Autonoma di

Bolzano

cepernicus

Questa guida fornisce le risposte alle domande piu frequentsi
riguardanti il corso di "Formazione generale sulla sicurezza sul
lavoro" sulla piattaforma didattica "Copernicus".




Il manuale sulla formazione generale

Abbiamo cercato, di dare una risposta alle domande che ci sono pervenute
frequentemente e mettere a disposizione un piccolo manuale.

Il manuale e pensato:
— Come aiuto per le Addette/gli Addetti al Servizio di prevenzione e protezione

— Da consegnare alla/al dipendente prima dell‘iscrizione al corso

Il manuale tratta argomenti come per esempio...

— Perché devo fare questo corso — Cosa devo fare se ho fatto in passato un corso
simile....

— Non riesco ad accedere a Copernicus
— Copernicus e le impostazioni

— Informazioni generali sul corso e sul test finale




Non dimenticare!

Nome utente PBXXXX (lettere maiuscole)
Non cambiare mai il nome utente=numero di matricola

Operai stagionali, collaborattrici/ori di progetto (persone
che non hanno la matricola — communicare a Monika
Grandi:

Nome e Cognome
Data e luogo di nascita
Codice fiscale

Inizio rapporto di lavoro

Indirizzo e-mail se attivo
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& fl Domande?



Persone di riferimento

Per problemi e domande su Alfagest:
Monika Grandi tel. 0471 412473 o in Telelavoro 0471 417941

Per problemi e domande sul corso e su Copernicus:
Brigitte Delazer tel. 0471 412477




Grazie ‘.
dell‘attenzione!
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