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An die Ressortdirektorinnen und -direktoren
An die Abteilungsdirektorinnen und -direktoren
An die Bereichsdirektorinnen und -direktoren
An alle Schulbehorden des Landes

Via E-Mail

Mitteilung des Direktors der Abteilung
Personal vom 16. Oktober 2018

Elektronische Verwaltung der Uberstunden
und der =zusatzlichen Stunden des
Landespersonals — Bereich Schulen

Sehr geehrte Damen und Herren,

Ab dem Schuljahr 2018/2019 werden die
Uberstunden und die zusatzlichen Stunden des
unterrichtenden und nicht unterrichtenden
Landespersonals im  Bereich  Schulen,
elektronisch verwaltet.

Von dieser elektronischen Verwaltung sind
Fuhrungskrafte der Organisationseinheiten der
Landesverwaltung, der Berufs-, Fach- und
Musikschulen und der Kindergartendirektionen
ausgeschlossen; auch das Lehrpersonal, das
Inspektionspersonal und die Schulfihrungs-
krafte der Grund-, Mittel- und Oberschulen sind
nicht davon betroffen.

Uberstunden und zuséatzliche Stunden werden
ausschlieBlich anhand der Anwendung
WebClient des Zeiterfassungssystems IF 6020
verwaltet, mit welcher nachstehende Aufgaben
abgewickelt werden:

- Verteilung der Kontingente an bezahlbaren
Uberstunden und zusétzlichen Stunden,
entsprechend dem jahrlichen Beschluss der
Landesregierung;

- Zuweisung der individuellen Limits an
leistbaren und bezahlbaren Uberstunden;

- Eingabe und Genehmigung von Antragen
zur Ausbezahlung von Uberstunden und
von zusatzlichen Stunden.
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Ripartizione Personal

Alle direttrici e ai direttori di dipartimento
Alle direttrici e ai direttori di ripartizione
Alle direttrici e ai direttori d’area

Alle autorita scolastiche

Via E-mail

Comunicazione del direttore della
Ripartizione Personale del 16 ottobre 2018

Gestione elettronica delle ore straordinarie
e delle ore aggiuntive del personale
provinciale — ambito Scuole

Gentili Signore e Signori,

A partire dall’anno scolastico 2018/2019 le ore
straordinarie e le ore aggiuntive del personale
provinciale docente e non docente impiegato
nel’lambito Scuole, sono gestite elettronica-
mente.

Da questa gestione elettronica & escluso |l
personale dirigenziale delle strutture
organizzative dell Amministrazione provinciale,
delle scuole professionali, delle scuole di
musica e delle scuole dell'infanzia; anche il
personale docente, ispettivo e dirigenziale delle
scuole elementari, medie e superiori non &
coinvolto.

Le ore straordinarie e le ore aggiuntive sono
gestite elettronicamente con l'ausilio esclusivo
dellapplicazione WebClient del sistema di
gestione elettronica delle presenze/assenze IF
6020, attraverso la quale si provvede:

- alla distribuzione dei contingenti di ore
straordinarie pagabili e di ore aggiuntive, in
base alla delibera annua della Giunta
provinciale;

- allassegnazione dei limiti individuali delle
ore straordinarie prestabili e pagabili;

- allinserimento e allapprovazione di
richieste per la liquidazione di ore
straordinarie e di ore aggiuntive.
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Die Zugangsdaten und Anleitungen fiir den
Webclient werden den betroffenen Organisa-
tionseinheiten und Schulverwaltungen in den
nachsten Tagen via E-Mail Gbermittelt.

Ab jenem Zeitpunkt sind die Fuhrungs-
strukturen aufgefordert, die Verteilung der
Uberstunden-Kontingente an die von ihnen
abhangigen Organisationseinheiten Uber den
WebClient vorzunehmen. Daraufhin weisen die
Organisationseinheiten dem Personal die
indivuiduellen leistbaren und bezahlbaren
Uberstundenlimits zu.

Des Weiteren geben die der Berufsbildung und
der Musikerziehung Ubergeordneten
Flhrungsstrukturen die bereits bestehenden
Zusatzauftrage bzw. zusatzlichen Stunden in
den WebClient innerhalb 05.11.2018 ein, um
mit November-Gehalt die seid September 2018
geleisteten zusatzlichen Stunden bezahlen zu
koénnen.

Weitere Informationen sind in der Anlage zur
vorliegenden Mitteilung nachlesbar.

Kontakte:

- CallCenter via service.pab@provinz.bz.it
oder grine Nummer 800 046116

- telefonisch: 0471 41 2492.

Mit freundlichen Grif3en

Der Abteilungsdirektor

Seite / Pag. 2

A breve, a tutte le strutture organizzative e
scolastiche coinvolte saranno inviate via E-mail
le credenziali e le istruzioni inerenti il
WebClient.

Da quel momento, le strutture dirigenziali
dovranno procedere con la distribuzione dei
contingenti delle ore straordinarie alle strutture
organizzative da esse dipendenti; dopodiché,
le strutture organizzative provvederanno ad
assegnare al personale i limiti individuali delle
ore straordinarie prestabili e pagabili.

Le strutture dirigenziali preposte alla
formazione professionale e di musica
procedono inoltre con l'inserimento delle ore
aggiuntive entro il 05/11/2018, per poter
liquidare con I'elaborazione dello stipendio di
novembre 2018 gli incarichi aggiuntivi svolti a
partire dal mese settembre 2018.

Ulteriori informazioni sono reperibili
nell’'allegato alla presente comunicazione.

Contatti:

- CallCenter via
service.pab@provincia.bz.it

- telefonicamente: 0471 41 2492.

E-Mail

Cordiali saluti

Il Direttore di ripartizione

Dr. Albrecht Matzneller

(mit digitaler Unterschrift unterzeichnet / sottoscritto con firma digitale)
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Anlage
Informationen zur elektronischen Verwaltung

der Uberstunden und der zusétzlichen Stunden
des Landespersonals

Allegato
Informazioni inerenti la gestione elettronica

delle ore straordinarie e delle ore aggiuntive del
personale provinciale
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