Handbuch fur die Eingabe der Stellenwiinsche
bei der Online-Stellenwahl fiir die unbefristeten Arbeitsvertrage

Steigen Sie — wie unter Punkt 2 im Dokument ,Fragen und Antworten zur Stellenwahl 2022/2023 fir die
unbefristete Aufnahme (Stammrolle)-FAQ“ — zum Startpunkt des Beginns der Stellenwahl fiir Ihre Rang-
liste/Wahlgruppe in die Webseite fur die Stellenwahl ein (https://jobselections.prov.bz.it) und melden sich
dort mit Inrem Benutzernamen und Kennwort an.

Klicken Sie nun in der nachfolgenden Bildschirmseite auf ,Beginnen®.
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Online-Stellenwabhl fiir Arbeitsstellen in den Schulen und
Kindergérten der Autonomen Provinz Bozen - Siidtirol

Dieser Dienst ermdglicht die Wahl von Arbeitsstellen fiir das Lehrpersonal, sowie Kindergarten- und Integrationspersonal der Autonomen
Provinz Bozen Siidtirol. Die Wahl von Stellen ist nur in spezifischen Momenten maglich, welche durch den Terminplan der verantwortlichen
zentralen Amter vorgegeben sind. Die Eingabe von Stellenwiinschen ist keine Garantie fir die Zuweisung einer Stelle. Die Verzabe an das
interessierte Personal erfolgt gemaf den organisatorischen Regeln (wie der Position in der jeweiligen Rangliste) und der Verfiigbarkeit von
stellen.

Beginnen o

Nun erscheint die folgende Bildschirmseite, in der sdmtliche Stellenwahlen der Schulen und Kindergérten

der Provinz Bozen, die online durchgefiihrt werden, aufgelistet sind. Jene Stellenwahl, an der Sie teilneh-

men kdnnen, ist nun grin hinterlegt.

Hinweis: In dieser Bildschirmseite kommen Sie erst weiter, sobald das Amt fur Kindergarten- und Schul-

verwaltung im Koordinationsprogramm zur Stellenwahl die ,Wahl-Gruppen® lhres Stellenplans bzw. lhrer

Wettbewerbsklasse gebildet hat, was in der Regel einige Tage vor der Stellenwahl erfolgt. Bis dahin sind

Lalle Balken grau hinterlegt (d. h. fur Sie nicht aktiv).

s U
7/

Auswahl der Stellenwahl

Italiano  CIVIS, das neue Sidtiroler Burgernetz >

Die nac Liste zeigt oder i Arten von an.
Bitte wahlen Sie die gewlinschte Stellenwahl
Aktive Stellenwahlen:

Stellenwahl fur die Aufnahme in die Stammrolle der ladinischen staatlichen Schule ("
Stellenwahl fur zeitbegrenzte Arbeitsstellen der ladinischen staatlichen Schule .

Stellenwahl fir die Aufnahme in die Stammrolle der italienischen staatlichen Schule [~ _____

Stellenwahl fir zeitbegrenzte Arbeitsstellen der italienischen staatlichen Schule (” __
Abgeschlossene Stellenwahlen:

Stellenwahl fur Versetzungen des unbefristeten Personals - ladinischer Kindergarten (________

stellenwahl fiir die unbefristete Aufnahme - italienischer Kindergarten (*

| Zuriick |

klicken Sie in den grunen Balken und Sie gelangen zur folgenden Bildschirmseite:


https://jobselections.prov.bz.it)/
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sAuswahl der Stellenwahl-Gruppe ' ¢
Sie sind in den nachfolgenden Gruppen eintragen, die im Terminplan der gewahlten Stellenwahl vorgesehen wurden
| Aktive Gruppen, Eingaben sind aktuell moglich:
I o V' C
Position 6 in Gruppe Nr. 2 - Verzeichnis A2 - A0S0 - Literarische Facher an den deutschsprachigen Oberschulen und in deutscher Sprache
in den ladinischen Oberschulen (vom TN U bis SIS )
Q
Letzte Ereignisse in dieser Stellenwahl:
Zuruck
= ¢

Klicken Sie hier wiederum in den grinen Balken (s. oben Pfeil).
Hinweis: Dieser Balken ist nur wahrend des effektiven Zeitraumes der Stellenwahl, d. h. in der Zeit,
wahrend der Sie wahlen kénnen, griin und somit ,aktiv’, sodass Sie durch Reinklicken weiterkommen.

Bevor Sie nun konkret wahlen kdnnen, erhalten Sie in der folgenden Bildschirmseite vorweg einige
generelle Informationen dazu, wie z. B. zur Anzahl der Stellenwiinsche, die Sie eingeben kénnen:

Informationen zum Erstellen einer Wunschliste

0 Sie Erstellen eine neue Stellenwunschliste, Bitte beachten Sie

- Sie konnen bis zu 6 Stellenwunsche angeben (sofern genugend
- gekoppelte bzw. kombinierte Stellen gelten als ein Wun erden immer Zusammen vergeben;
- wenn Sie weniger Wunsche angeben als moglich, verringern s; ie Chancen eine Stelle zu erhalten;
- die Reihenfolge der Wunsche ist wichtig und spiegelt thre Wunsch-Prioritat wider.

tellen verfugbar sind)

ok — |

Erlauterung zu dieser Bildschirmseite: Im konkreten Fall befindet sich die Lehrperson an 6. Position in
der ,Wahl-Gruppe® und sollte somit — sofern vorhanden — 6 Stellenwiinsche eingeben, damit sie sicher
eine Stelle erhélt.

~Gekoppelten Stellen“ wurden von Amts wegen schon im Vorfeld der Stellenwahl gebildet.

Klicken Sie oben auf ,,OK“ um fortzufahren, und Sie gelangen zur nachsten Bildschirmseite:
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Verwaltung der Stellenwiinsche

In der folgenden Liste kinnen Sie Ihre Wiinsche fiir die gewahlte Stellenwahl angeben und priorisieren:

Position 6 in Gruppe Nr. 2 - Verzeichnis A2 - A080 - Literarische Facher an den deutschsprachigen Oberschulen und in

Eintragung: " . . p
deutscher Sprache in den ladinischen Oberschulen (REEENS)

Status: nicht ibermittelt
C
Wunsch Stelle Nr. Direktion\Schulstelle
Beginn Ende Wetthewerbsklasse
Voller Auftrag Stunden Anmerkungen
Einfiigen(1) ‘\

Zuriick verzichten 1_|

Nun kénnen Sie mit der Eingabe lhrer Stellenwiinsche beginnen, indem Sie auf ,Einfigen(1)* (bedeutet
Einfligen des 1. Wunsches) klicken.

((Wenn Sie hingegen keine Stellenwiinsche eingeben bzw. nicht an der Stellenwahl teilnehmen mdchten,
klicken Sie hier einfach auf ,Verzichten, s. Doppelpfeil im obigen Bild.))



Nun gelangen Sie zur Bildschirmseite des Stellenverzeichnisses, in der Sie die verfigbaren Stellen sehen.
Standardmafig ist hier ,Nur noch freie Stellen anzeigen® und die Wettbewerbsklasse, in der Sie gerade
wahlen, vorgegeben.
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Stellenverzeichnis der deutschen staatlichen Schulen

Die nachfolgende Liste zeigt das Verzeichnis der Stellen fur Lehrpersonal an.

Jerfiigharkeit: (Nur noch freie Stelle anzeigen) A
schuljahr: L ] w
Nettbewerbsklasse: ADBO - Literarische Facher an den deutschsprachigen Oberschulen und in deutscher Sprache in den ladinischen Ob w
Direktion: (alle Direktionen) i

Nochenstunden:  won bis

Sudnn‘__\

Zuruck (

Wenn Sie nur an bestimmten Direktionen oder an einem bestimmten Stundenausmal interessiert sind,
kénnen Sie unter ,Direktion® bzw. ,Wochenstunden® vorab einen Filter setzen, bevor Sie dann durch
Klicken von ,Suchen” weiterfahren.

Nun sehen Sie alle freien Stellen.

Stellenverzeichnis der deutschen staatlichen Schulen
Die nachfolgende Liste zeigt das Verzeichnis der Stellen fur Lehrpersonal an.
verfugbarkeit: (Nur noch freie Stelle anzeigen) e
Schuljahr: L] -
Wetthewerbsklasse: A080 - Literarische Facher an den deutschsprachigen Oberschulen und in deutscher Sprache in den ladinischen Obw
Direktion: (alle Direktionen) ~
Wochenstunden:  von : bis
| swhen
’ stof
stelle Direktion Stunden Voller Auftrag  Fach Beginn  Ende Gekoppelte
Schulstelle Anmerkungen
185450 Fachoberschule fur Landwirtschaft und Wirtschaftsfachoberschule Auer 18 la ADSO R NN Nein
185451 Fachoberschule fur Landwirtschaft und Wirtschaftsfachoberschule Auer 16 Nein ADS0 W SR cin
185452 Realgymnasium Bozen und Fachoberschule fur Bauwesen Bozen 1% Ja ADSO SIS S Nein
185453 Realgymnasium Bozen und Fachoberschule fur Bauwesen Bozen % Nein ADS0 CEEEEEES MENNNN Nein
185454 Realgymnasium Bozen und Fachoberschule fir Bauwesen Bozen 18 la ADSD NN SN cin
185455 Sozialwissenschaftliches Gymnasium und Fachoberschule fur Tourismus Bozen 18 Ja ADS0 o NN Ncin
185456 Sozialwissenschaftliches Gymnasium und Fachoberschule fur Tourismus Bozen 16 la ADS) SN NN Nein
185457 Sozialwi haftliches ium und Fachoberschule fur Tourismus Bozen 12 Nein ADS0 NN SN cin
.‘_135-\-58 Sozialwissenschaftliches ium und Fachoberschule fiir Tourismys Bozen 12 Nein ADSO R S Ncin ,!

Beim obigen Beispiel hat die Lehrperson bereits eine Stelle ausgewahlt, sodass diese nun hellgrin
hinterlegt ist. Dies verschafft einen besseren Uberblick tiber die bereits ausgewahlten Stellen.

Wenn Sie nun eine Stelle wahlen mdchten, klicken Sie einfach auf das griine +Zeichen vor der Stellen-
nummer (s. Pfeil) und die Stelle wird in Ihre Wunschliste aufgenommen (s. nachfolgende Bildschirmseite):



Verwaltung der Stellenwiinsche

In der folgenden Liste konnen Sie thre Wunsche fur die gewahite Stellenwahl angeben und priorisieren:

Elotragen Position 6 in Gruppe Ne. 2 - Verzeichnis A2 - A0S0 - Literarische Ficher an den deutschsprachigen Oberscheden und in
agung deutscher Sprache 0 cen dinschen Oberschulen |G

Status: nicht ubermittelt
Wunsch Stelle Ner.  Direktion\Schulstelle

Beginn Ende Wettbewerbsklasse
Voller Stunden  Anmerkungen

Auftrag
) 1 185454 Realgymaasium Bozen und Fachoberschule fur Bauwesen Bozen {
) Literarische Facher an den deutschsprachigen Oberschulen und in deutscher Sprache in den ladinischen

Oberschulen

185450 Fachoberschule fur Landwirtschaft und Wirtschaftsfachoberschule Auer
Literanische Facher an den deutschsprachigen Oberschalen und in deutscher Sprache in den ladineschen
Oberschulen

A 18
| Cthwnen | Vencheben | el

™ ~ ']
Es wurde nun der zweite Stellenwunsch in die Wunschliste hinzugefugt.

Sollten Sie einen Stellenwunsch nachtraglich ev. wieder in eine andere Position bringen wollen, kdnnen
Sie die Reihenfolge auch wieder andern: Klicken Sie hierfir bei der gewlinschten Stelle einfach auf

Lverschieben® (s. Pfeil unten)
Verwaltung der Stellenwiinsche

in der folgenden Liste konaen Sie thre Wunsche fur die gewahite Stellenmahl angeben und priorisieren

Eiataten Postion 6 in Gruppe No. 2 - Verzeichnes A2 - ADBD - Literansche Facher an den dewtschaprachigen Oberschulen uad m
IS Gevtscher Sprache in Gen ladinischen Oberschulen (NN !

Satuy nacht ubermittelt

Wansch Stelle Nr.  Direktion\ Schudstelle
Beginn inde Wettbewerdskixsse

Voller
firag Stunden  Anmerkungen
> 1 W55 Realgymaasium Bazen und Fachoberschule fur Bawwesen Bazen C

r— a— ;:c;r‘i:‘?::xw an den deutschsprachigen Oberschulen und m deuvtscher Sprache in den Lagmischen

-‘-

550 Fachoberschule fur Landwirtschaft und Wirtschaftsfachoberschule Auer
Literansche Facher an den Ceutschsprachigen Oberschulen und m Ceutscher Sprache in deéa Ladmischen

- Oberschulen
) 8
(]

und positionieren Sie diese Stelle nun dahin, wohin Sie sie mdchten, z. B. im konkreten Fall von Position
2 auf Position 1 (s. Pfeil unten).




A o L]
Verwaltung der Stellenwiinsche
Im der folgenden Liste konnen Sie Ihre Warsche fur die gemahlte Stellanwabl angeben und priarsienen:

Pesition & in Gruppe Mr. 7 - Verpeichnis AZ - ADEO - Literarische Facher an den deutschsprachigen Oberschulen und in

Eintragun: oy
gung: ceutscher Sprache in den ladinischen Oberschalen (IS

Status: nacht ubermittelt

Wursch Saelle Nr. Direktion | Schulstelle
Bagrm Ende Wettbewerbiklasse
Volles

Rufirag stunden  Anmerosgen

}"',‘{""‘m  Avssrchen (
1

w5454 Realgymassium Bozen und Fachaberschule fir Bruwesen Bozen (

Facher an den dewtschsprachigen Dberschulen und in deutscher Sprache in den Ladinischen

ik o
A L]
«Hierhin(2)
2 1E5450 Fachoberschule far Landwirtschaft und ¥

prachspen Oberschulin und in deutssh

Nun ist diese Stelle an Position 1
Verwaltung der Stellenwiinsche

In der folgenden Liste konnen Sie |hre Wunsche fur dee gewahite Stellerwahl angeben und priorisseren:

atnase Position 6 in Gruppe Nr. 2 - Verzeichnis A2 - ADS0 - Literarische Ficher an den deutschaprachigen Oberschulen und in
SUNE geutscher Sprache in den ladinischen Oberschulen a5
Status: nicht ubermittelt

Wunsch Stelle Nr.  Direktion\Schutstelle
Beginn Ende Wettbewerbskiasse

Stunden  Anmeriungen
Auftrag
)1 185450 Fachoberschule fur L d ft uod Wir rschule Aver

Literarische Facher an den deutschsprachigen Oberschulen und in deutscher Sprache in den ladinischen
-— e e i

Oberschulen
) 18
2 185454 Realgymnasium Bozen und Fachoberschule fisr Bauwesen Bozen

Literarische Facher an den deutschsprachigen Oberschulen und in deutscher Sprache in den ladinischen
- e b o

rschulen

A 18

Geben Sie nun weiterhin lhre Stellenwiinsche ein, bis die erforderliche Anzahl erreicht ist.
Stellenverzeichnis der deutschen staatlichen Schulen

Die nachfolgende Liste zeigt das Verzeichnis der Stellen fir Lehrpersonal an.

Verfugbarkeit: (Nur noch freie Stelle anzeigen) v
Schuljahr: = v
Wettbewerbsklasse: A080 - Literarische Facher an den deutschsprachigen Oberschulen und in deutscher Sprache in den ladinischen Ob v
Direktion: (Alle Direktionen) v
Wochenstunden:  von bis
I
o Direktion Stunden Voller Auftrag Fach Beginn  Ende  Gekoppelte Stelle
Schulstelle Anmerkungen
185450 fiar Landwi und Wi ] n 080 oD el o
185451 fur i und Wi It 16 Nein A0 G I i
185452 Realgymnasium Bozen und Fachoberschule fr Bauwesen Bozen 8 " A0S0 EEE G ¢
185453 Realgymnasium Bozen und Fachoberschule fir Bauwesen Bozen % Nein A0S0 G G
185454 ium Bozen und fir Bauwesen Bozen 8 1 A0S0 G G i
185455 Sozialwi i ium und fur Tourismus Bozen 18 i ADS0 Y G
185456 Sozialwi i ium und fur Tourismus Bozen 16 ja Aos0 CERES W 0
185457 Sozialw i fum und fir Tourismus Bozen 12 Nein 4090 S G ¢
185458 Sozialwi iches Gy und fur Tourismus Bozen 12 Nein 2050 R G e
Zuriick []

Im obfgen I§eiépié| wurden bereits 4 Stellen éingefl']gf, welche im Stellenverzeichnis nun
sind.
5

grin hinterlegt



Ubermittlung der Stellenwiinsche:

Verwaltung der Stellenwiinsche
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Wenn Sie die erforderliche Anzahl (in diesem Beispiel braucht es 6 Stellenwlinsche, da sich die Lehrper-
son in der Wahlgruppe an 6. Position befindet) eingegeben haben, klicken Sie auf ,,Ubermitteln®, damit

Ihre Stellenwunschliste fur die Ubermittlung vorbereitet wird, UND...

((Zur Erinnerung: Wenn die Wunschliste leer ist, d. h. wenn keine Wunsche eingetragen bzw. eingetragene Winsche in der
Folge wieder génzlich geléscht wurden, steht auf der obigen Schaltflache ,Verzichten®. Wenn in der Liste hingegen Wiinsche
enthalten sind (wie im konkreten Beispiel), steht auf der Schaltflache ,,Ubermitteln*,))

...bestatigen Sie die Ubermittlung Ihrer Wunschliste nun durch Anklicken von ,,Ja“ (s. Pfeil unten)
HOME  MEINE DIENSTE  BENACHRICHTIGUNGEN R e

Bestatigung erforderlich

o Hiermit wird die von Ihnen eingegebene Wunschliste an die Verwaltung ubermittelt und fur die Stellenwahl verwendet. Bis zum
Abschluss der Gruppe haben Sie die Moglichkeit noch weitere Ubermittlungen mit Anderungen durchfuhren

Bestatigen Sie, dass die Wunschliste vollstandig und korreke ist und fur die Stellenwahl verwendet werden kann?

Wichtiger Hinweis: Die Stellenwiinsche werden namlich erst durch Anklicken von ,,Ja“ Ubermittelt!



Nun erhalten Sie eine Ubersicht lhrer (ibermittelten Stellenwunschliste/lhrer Stellenwiinsche.

Zusammenfassung

Ihre Daten wurden erfolgreich ilbermittelt. Machfiolgend eine Zusammenfassung der von thnen gemachten Angaben fur diese Eintragung
bzw. Wahl:

Pasition & in Gruppe Nr. 2 - Verzeichnis A2 - A080 - Literarische Facher an den deutschsprachigen oberschulen und in
deutscher sprache in den ladinischen cberschulen | NS

Eintragung:
stellenwahl:  Stellenwahl fiir die aufnahme in die Stammrolle der deutschen staatlichen Schule Sl e [ -GN |

Person: o S

Diese Stellenwiinsche wurden von thnen angegeben, bestatigt und an die Versaltung dbermittelt:

Wunsch Stelle Nr. Direktion) schulstelle
Beginn Ende Wettbewerbsklasse

voller

Auftrag Stunden Anmerkungen

1 185450  Fachoberschule fir Landwirtschaft und wirtschaftsfachoberschule Auer

— _Litemrische Ficher an den deutschsprachigen oberschulen und in deutscher Sprache in den ladinischen
Oberschulen

in 18

185456  Realgymnasium Bozen und Fachoberschule fiir Bauwesen Bozen

pr—. _therarls-:h{- Ficher an den deutschsprachigen oberschulen und in deutscher sprache in den ladinischen
Oberschulen

& 18

3 185457  Sozialwissenschaftliches Gymnasium wnd Fachoberschule fiir Tourizmus Bozen

r— _themrlsche Ficher an den deutschsprachigen oberschulen und in deutscher Sprache in den ladinischen
Oberschulen

MEIM 12

[ 185452  Realgymnasium Bozen und Fachoberschule fiir Bauwesen Bozen

pr— -Literaris-:h{- Ficher an den deutschsprachigen oberschulen und in deutscher sprache in den ladinischen
Oberschulen

& 18

5 185455  Sozialwissenschaftliches Gymnasium wnd Fachoberschule fiir Tourismus Bozen

r— _themrlsche Ficher an den deutschsprachigen oberschulen und in deutscher Sprache in den ladinischen
Oberschulen

in 18

[ 185451  Fachoberschule fiir Landwirtschaft und wirtschaftsfachoberschule Auer

pr—) _therarls-:h{- Ficher an den deutschsprachigen oberschulen und in deutscher sprache in den ladinischen
Oberschulen

MNEIM 16

Letzter Hinweis: )

Solange der Zeitraum fur die Ubermittlung der Stellenwiinsche noch nicht abgelaufen ist, kénnen
Sie beliebig oft einsteigen, um Ihre Stellenwunschliste ev. wieder abzuéandern und neu zu Uber-
mitteln.

Fur die Stellenzuweisung wird nur die letzte Ubermittelte Stellenwunschliste bewertet.




